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I. AZ EUROPAI INTEGRACIOS ALAP
I.1. Altalanos informaciok

Az Eurdpai Integrdacios Alap 2012. évi programja tekintetében az Eurdpai Integracios Alap
Nemzeti Felelos Hatosaga, a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: Felelds Hatosag) ismeételt
palyazati felhivast jelentetett meg.

Az Eurdpai Integracios Alapbol (a tovabbiakban: az Alap) szarmazd pénzeszkozok az aldbbi
teriileteken hasznalhatok fel:

e az eldrehaladds megéllapitasara szolgald mutatok és az értékelési modszerek fejlesztése, a
politikak és az intézkedések kiigazitasa, valamint az 6sszehasonlitd tanulmanyozas koordinacios
tevékenységének megkonnyitése.

Jelen palyazati Utmutatd Osszhangban van az Eurdpai Bizottsag 4ltal elfogadott, az Eurdpai
Integracios Alap 2012. évi programjaval.

A megvalositas tertileti és idobeli hatéalya:

A projektek megvaldsitasanak teriileti hatalya Magyarorszag, vagy az Eurdpai Unio valamely mas
tagallama.

A projektek lehetséges kezdd id6pontja 2013. aprilis 01., lehetséges végsd iddpontja 2014. jhinius
30. A projektek lehetséges idétartama 15 honap.

1.2. Pénziigyi informaciok

Az EIA 2012. évi allokacigjabol jelen palyazati felhivas keretében megpalyazhatd tdmogatas
keretdsszege a hazai koltségvetési tarsfinanszirozassal egytitt 403.618,24 euro.

Jelen pélyazati kiiras forrasat az EIA ¢és a Beliigyminisztérium koltségvetése tarsfinanszirozasban
biztositja vissza nem téritendd tdmogatas forméjaban.

Az igényelt tdmogatds mértéke a projekt dsszes elszamolhato koltségének maximum 100 %-a,
melybdl a kozdssegi hozzdjarulas mértéke 75 % ¢€s a Beliigyminisztérium altal biztositott timogatas
mértéke 25 %. Amennyiben a palyazo sajat erét biztosit, a BM altal nyujtott tamogatas a sajat erd
aranyaban csokken.

A palyazati irlapon a koltségvetést forintban kell megadni. A szerzodéskotés és az elszamolas
is forintban torténik.

A megitélt tamogatasrol a Felelos Hatosag és a kedvezményezett Tamogatasi Szerzodést ir ala.

Egy palyazé egyszerre tobb palyazatot is benyujthat. Ebben az esetben is egy palyazati
dokumentaciot kell benyujtania (a technikai, formai kovetelményeket lasd a Ill. 1. pontban, a
szakmai kovetelményeket lasd az 1l1. 2. pontban).

A palyazoknak nyilatkozattal kell igazolniuk, hogy a projekt dsszkoltség 15%-daval megegyezo
osszegii likvid pénziigyi forrassal rendelkeznek, és igy a zéarojelentés Felelds Hatosag altali
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elfogadasaig visszatartott — a projekt 6sszkoltség maximum 15%-ig terjedd — Osszeg finanszirozasa
nem okoz fennakaddst a projekt tevékenységeinek befejezésében (palyazati trlap B/6. sz.
nyilatkozat).

A hivatkozott nyilatkozat altal érintett 15% nem azonos a palyazoé szervezet altal tervezett
sajat erovel (palyazati iirlap B/8. sz. nyilatkozat)!

I. 3. Célesoport, prioritasok, tamogathato tevékenységek

I. 3. a) Célcsoport

A palyazat alapjaul szolgalé dokumentum a Tanéacs 2007/435/EK hatarozata (2007. jinius 25.) a
»Szolidaritds és migracidos aramlatok igazgatdsa™ altalanos program keretében a 2007-2013-as
id6szakra a harmadik orszdgok allampolgarainak beilleszkedését segitd europai alap létrehozasarol.

A hatarozattal 1étrehozott Integracios Alap célja a tagallamok abbéli erdfeszitéseinek tamogatésa,
hogy lehetvé tegyék a kiilonbozd gazdasagi, tarsadalmi, kulturalis, vallasi, nyelvi és etnikai hattert
harmadik orszagbeli allampolgarok szamara a tartozkodasi feltételek teljesitését, ezaltal
megkonnyitve az eurdpai tarsadalmakba torténd beilleszkedésiiket. Ennek eldmozditasa céljabol az
Alap hozzajarul a harmadik orszagbeli allampolgarokra vonatkoz6 nemzeti beilleszkedési stratégiak
kidolgozasahoz és végrehajtasahoz.

Az Alap személyi hatilya ald harmadik orszdgok azon allampolgérai tartoznak, akik harom
honapot meghaladd tartozkodasi jogcimmel rendelkeznek, és jogszeriien tartozkodnak a
Magyarorszag teriiletén (ideértve a befogadottakat is), valamint egyes esetekben azok, akik a harom
honapot meghalado tartdzkodas szandékaval tartozkodnak jogszertien hazdnkban.

Az Alap személyi hatalya ala tehat nem tartoznak az Eurépai Unié mindenkori tagallamainak
(jelenleg Ausztria, Belgium, Bulgaria, Ciprus, Cseh Koztarsasag, Dania, Egyesiilt Kiralysag,
Esztorszag, Finnorszag, Franciaorszag, Gorogorszag, Hollandia, Irorszag, Lengyelorszag,
Lettorszag, Litvania, Luxemburg, Magyarorszag, Malta, Németorszag, Olaszorszag, Portugilia,
Romania, Spanyolorszag, Svédorszag, Szlovékia, Szlovénia) allampolgarai, ideértve azon
harmadik orszagbeli allampolgarokat, akik egy tagallam allampolgarsagat megszerezték, illetve
olyan kettds allampolgarok, akik egy tagallam allampolgarai. Felhivjuk a palyazok figyelmét arra,
hogy Horvatorszag eurdpai uniods csatlakozasara varhatdan a projektek megvalositasanak lehetséges
iddtartama alatt keriil sor, és a csatlakozast kovetden Horvatorszag allampolgarai kikeriilnek az
Alap személyi hatalya alol.

Tekintettel a komplementaritas elvére az Europai Menekiiltiigyi Alap hatalya ala tartozé harmadik
orszagbeli allampolgarok, azaz a magyar jogban a menedékjogrol szold 2007. évi LXXX. térvény
hatalya ala tartozé személyek: a menekiiltkénti vagy oltalmazottkénti, valamint menedékeskénti
elismerésiiket kérok, tovabba a menekiiltek, az oltalmazottak és a menedékesek nem
tartoznak az Alap személyi hatalya ala, veliik kapcsolatos tevékenységre tehat palyazni nem
lehet. Azok a befogadott jogallasu személyek, akik menekiiltiigyi eljaras tigyfelei, nem tartoznak az
Integracios Alap személyi hatalya ala (ideértve azokat a befogadottakat is, akiknek nemzetkozi
védelem iranti kérelmét a menekiiltiigyi hatosag elutasitotta, és akik a menekiiltiigyi hatosag
dontésének birosagi feliilvizsgalatat kértek — Ok a birosagi feliilvizsgalati eljaras jogerds
lezarulasaig nem tartoznak az Alap személyi hatdlya ald).

A komplementaritds elve értelmében az Eurdpai Menekiiltiigyi Alap hatdlya ald nem tartozo
hontalanok az Eurdpai Integracios Alap hatalya ala tartoznak.



Amennyiben a palydzat nem az Alap személyi hatalya ala tartozd személyek beilleszkedésének
elosegitésére iranyul: példaul az Europai Unié valamely tagallama allampolgarainak vagy a
menedékjogrol szold 2007. évi LXXX. torvény hatalya ala tartozo személyeknek a beilleszkedését
elésegitd tevékenységre iranyul, a palyazat automatikusan elutasitasra Keriil.

Mivel az Integracios Alap célja a harmadik orszagbeli allampolgéarok tarsadalmi beilleszkedésének
closegitése, a palyazé altal megvalositani kivant projekt akkor tamogathaté, ha az Alap
személyi hatalya ala tartozd személyek a projekt kozvetlen, illetve (és/vagy) kozvetett
célcsoportjat alkotjak. A célcsoport meghatarozasa soran a palyazonak iigyelnie kell arra, hogy a
megvaldsitani kivant tevékenység kozvetlen vagy kozvetett célcsoportjdnak meghatarozasara az
egész palyazati dokumentacioban a fentiek figyelembe vételével keriiljon sor.

A projekt kozvetlen célcsoportjat azok a személyek alkotjak, akik a projekt megvalositasa soran
1étrejott eredmények kozvetlen hasznaldi, azaz azok a személyek, akik a projekt keretében
1étrehozott terméket vagy szolgaltatast kdzvetleniil hasznaljak.

A projekt kozvetett célcsoportjaba azok a személyek tartoznak, akik a projekt megvaldsitasa altal
elért eredményeket nem kozvetleniil hasznaljak, de a projekt eredményei és hatasai helyzetiiket
befolyasoljak.

1.3. b) Prioritas, tamogathato tevékenyseg

A pélyazatok a palydzati Gtmutatdé kovetkezd pontjdban megjeldlt prioritdson beliil felsorolt
tevékenységre iranyulhatnak. A tevékenység felsorolasa kimeritd, ezen kiviili tevékenységre
iranyuld projektek nem tdmogathatok.

Tajékoztatjuk palydzoinkat, hogy a Bizottsag a SOLID/2011/28-as szdm dokumentumaban az
Eurépai Integracios Alap (EIA) 2012-es ¢és a 2013-as éves programjai vonatkozasidban
meghatarozott négy stratégiai célt annak érdekében, hogy hatékonyabban, célzottabban keriiljenek
felhasznalasra az EIA jelenlegi tobbéves pénziigyi iddszakabol (2007-2013) hatramaradd
allokaciok. A Bizottsdg ezeket a stratégiai célokat a tagallamokkal folytatott konzultacid alapjan
alakitotta ki. Ezek a stratégiai célok illeszkednek az EIA eddigi prioritdsaihoz (A Bizottsag
hatarozata 2007/VIIl/21 a 435/2007/EK tanacsi hatarozatnak a 2007-t61 2013-ig terjedé idGszakra
célok tehat nem ujak, és nem helyettesitik, illetve nem irjak feliil az EIA eddigi prioritasait, csupan
azt hivatottak jelezni, hogy a Bizottsdg szerint az EIA prioritdsai koziil melyekre kellene a
tagallamoknak fokuszalniuk a hatralévo 2012-es és 2013-as éves programok tekintetében.

A négy stratégiai cél:

A) Mind a harmadik orszagbeli allampolgarok mind a befogado tarsadalom aktiv részvételének
biztositasa az integracio folyamataban.

B) A sériilékeny csoportok (mint példaul a ndk, fiatalok, gyermekek ¢és iddsek) kiilonleges
sziikségleteinek megfeleld integracios intézkedések hatékonysaganak eldsegitése.

C) A korményzat kiilonbozd, az integracids stratégidk és tevékenységek kialakitdsaban szerepet
jatszo szintjei kozotti tobbszintli egyiittmiikddés eldsegitése €s a helyi cselekvés €és az integracid
alulrdl felfelé halado megkdzelitésének 0sztonzése.

D) Az integraciot tamogatd indulast megeldzo tevékenységek.

A tagallamoknak a 2012-es ¢és 2013-as éves programjaikban ismertetniiik kell a stratégiai célok
elérésére tett intézkedéseiket, valamint az elért elérehaladas jelenlegi allasat. Emellett az éves



programokban szerepld tdmogathato tevékenységeknél meg kell jelolniiik, hogy az melyik stratégiai
cél elérésére iranyul.

A palyazatok értékelésekor ennek megfelelden a Felel6s Hatosag nem csak azt veszi figyelembe,
hogy az adott palyazat keretében tervezett tevékenységek mennyiben jarulnak hozza az éves, illetve
tobbéves programban kitlizott célok teljesitésé¢hez, hanem azt is, hogy mennyiben jarulnak hozza a
fenti stratégiai célok eléréséhez.

A palyazati utmutaté a tevékenység leirasanal tajékoztatasul egy tablazatban osszefoglalva
tartalmazza, hogy a 2012. évi éves programban az adott palyazhato tevékenységre mekkora Osszeg
keriilt betervezésre, valamint milyen tervezett indikatorok keriiltek megadasra. Ezek hasznos
informécioul szolgdlnak a palyazok szdmara palydzatuk megirasahoz, kiilondsen az indikatorok
kialakitasat illetden. A palyazatok értékelésének egyik szempontja az, hogy a palyazatban szerepld
indikatorok mennyiben illeszkednek az éves tervben meghatarozott indikatorokhoz.

A palyazatok megfelelo és sikeres osszeallitasa érdekében kérjiikk palyazoinkat, hogy
forditsanak Kkiilonos figyelmet a palyazattal érintett szakteriiletekre vonatkozé hatalyos
jogszabalyokra. A legfontosabb jogszabalyok felsorolasat — a teljesség igénye nélkiil — a palyazati
utmutatd [. 4. pontja tartalmazza. A pdlyazatok elkészitéséhez elengedhetetlen a harmadik
orszagbeli allampolgarok beutazasardl és tartdzkodasarol szoldo 2007. évi II. torvény, valamint a
szabad mozgés ¢és tartdzkodds jogaval rendelkezd személyek beutazdsarol és tartozkodasarol szold
2007. évi L. torvény, valamint a projektben megvaldsitani tervezett tevékenységekhez kapcsolodo
agazati jogszabalyok ismerete.

E jogszabalyok tajékoztatast adnak tobbek kozott az Integracidos Alap célcsoportjainak magyar
definicidirol, tovabba irdnymutatast adnak az éallami feladatok azonositisahoz a kiegészitd jelleg
szempontjabol.

Felhivjuk a palyazok figyelmét arra, hogy az Eurdpai Integraciés Alap alaphatarozatinak (Az
Eurdpai Parlament és a Tanacs 2007/435/EK hatarozata) 6. cikke szerint allami feladatok
finanszirozédsa nem torténhet teljes mértékben, vagyis kizardlagos jelleggel az Integracios Alap
forrasaibdl. (,,Az alapbdl nyujtott tamogatas a nemzeti, regionalis és helyi intézkedéseket egésziti
ki, beépitve ezekbe a K6z0sség prioritasait.”)

A komplementaritas elvének megfeleléen, figyelemmel arra, hogy az Integracios Alap altalanos
célja, hogy az unios jogforrdsokban lefektetett tevékenységek tarsfinanszirozasdval a tagallami
erOfeszitéseket tamogatassa és Osztondzze, ezaltal javitva az Alap személyi hatdlya ald tartozo
személyek tarsadalmi beilleszkedésének feltételeit, a nemzeti jogszabalyokban eldirt allami
tevekenységek finanszirozasara akkor fordithato az Integracios Alap forrasa, ha a tevékenység
kiegészito jellege megallapithato.

A kiegészitd jelleg kdvetelményét a palyazonak elsdsorban a bevandorolt és letelepedett statuszu,
valamint a szabad mozgas jogéaval rendelkezd harmadik orszagbeli allampolgarok esetében kell
szem elOtt tartania, mivel ezen stitusszal rendelkezd harmadik orszagbeli allampolgarok egyes
teriileteken (pl. a foglalkoztatis eldsegitése, lakhatasi tamogatdsok) a magyar allampolgarokkal
megegyezd jogokkal rendelkeznek.

Allami szerv nem palyazhat az allami feladat ellatasara az Integraciés Alapbol. Nem allami szerv
allami feladat ellatdsara akkor palyazhat, ha a projektben tervezett, allami feladatnak megfeleld
tevékenyégre sem allami forrdst, sem az Integraciés Alapon kiviili méds az Eurdpai Unid altal
biztositott forrast nem vesz igénybe.

A palyazénak minden esetben be kell mutatnia, hogy mi alapjan hatarozta meg a képzésbe, illetve a



szakmai konferenciaba, tajékoztatd napokba, miithelyvitakba bevonni kivant személyek korét és
létszamat. A palyazat elokészitettségét is értékeli az Ertékelé Bizottsdg, igy ezen szempont
értékelésénél elonyt €lvez az a palyazo, aki a képzésbe bevonni kivant személyek képzésben vald
részvételérdl szandéknyilatkozatot, illetve a szakmai konferencia, miihelyvita szervezése esetén az
eldadasokat tarto, illetve a rendezvényen részt venni szandékozod személyek részérdl
szandéknyilatkozatot tud bemutatni.

A Kkettos finanszirozas elkeriilése érdekében a benyujtott palyazat, illetve az abban megjelolt
projekt vagy projektelem mas Eurdpai Unids illetve egyéb palyazati forrds timogatasdban (azonos
vagy részben azonos projektidészakban, azonos vagy részben azonos célcsoportra, azonos vagy
részben azonos célkitlizésekre és tevékenységekre) nem részesiilhet, illetve a palyazd Eurdpai
Integracios Alap tdmogatasanak elnyerése esetén e célbol palyazatot nem nyujthat be. Kérjik, ezt a
palyazatok elkészitésénél vegyék figyelembe — erre vonatkozd nyilatkozatot a palyazati trlap
tartalmaz (B/5. pont FelelGsségi nyilatkozat 19. alpont).

A palyazat benytdjtasaval a palyazé vallalja, hogy nyertes palyazat esetén a projekt
eredményeit tajékoztatasi, illetve disszeminacios célbol a Felelos Hatosag részére biztositja.

Az Integracios Alap 2012. évi programja alapjan tdmogathato tevékenységek:
Il. Prioritas: Az eldrehaladds megdllapitasara szolgdlo mutatok és az értékelési modszerek
fejlesztése, a politikik és az intézkedések kiigazitisa, valamint az dsszehasonlito tanulmanyozads

koordinacios tevékenységének megkonnyitése

Tevékenység: ,,A harmadik orszagbeli allampolgarokrol adatot gyiijté statisztikai rendszerek
fejlesztése”

Az éves programban e | 403.618,24 eurd
tevékenyégre allokalt
0sszeg

Tevékenységi teriilet a | 2007/435/EK hatarozat 4. cikk 3§ d pont

2007/435/EK  tamdest | 500735/ mK hatarozat XT. melléklet 16. pontja
hatarozat alapjan

Az éves programban e - végrehajtott projektek szama Osszesen: legalabb
tevékenységhez megadott 1db
indikatorok

- a meglévo statisztikai rendszerek fejlesztését
célzo intézkedések

Kapcsolodo stratégiai cél -

A tevékenység célja a harmadik orszagbeli allampolgarokkal kapcsolatos statisztikai céla
adatgytjtés fejlesztése, a 2010. aprilis 15-ei zaragozai deklaracidban meghatarozott integracios
indikatorok mérhetdségének, megismerhetdségének megteremtése, a migracios statisztikakrol szo16
862/2007/EK rendeletnek valdé megfelelés érdekében a szolgéaltatandd adatoknak a rendeletben
meghatarozott bontas szerinti biztositasa.

A tevékenység keretében kizarolag az alabbi tevékenységek tamogathatok:



— A magyar hatésagok adatfelvételének migrans specifikus fejlesztése (pl. a vizsgalt adatok
korének bévitése a 2010. aprilis 15-ei zaragozai deklaracioban meghatarozott integracios
indikatorok  figyelembevételével, adatbontds a 862/2007/EK rendelet szerint, az
adatszolgaltatdshoz kapcsolodd egységes migracids statisztikai fogalmak alkalmazasa,
hozzaférhetové tétele).

— Kozos, allandé forum létrehozasa a fejlesztések koordinalasara (pl. a hivatalok
egylittmikodésének javitasa, a migracios statisztikai fogalmak egységes értelmezésének
kialakitasa, a harmonizalt adatszolgaltatds, a nemzetk0zi migracios statisztika eltérd
megkozelitéseinek egységesitése céljabol lehetdség szerint a 862/2007/EK szerint kdzvetleniil
adatot szolgaltatd hivatalok, valamint egyéb, migransokhoz kapcsolodo adatot kezeld szervek
részvételével).

— Az adatgyiijtés mindségének javitiasa az érintett hivatalokban (pl. hivatalok, ligyosztalyok,
nyilvantartasok kozotti egységes kodolas alkalmazasa, adminisztrativ eljards egyszertisitése,
egyablakos {igyintézés, adminisztrativ személyzet tovabbképzése, Osszes beérkezd valasz
rogzitése ¢és adatallomanyba szervezése).

— Statisztikai lekérdezést eldsegité informatikai rendszerek/hattér fejlesztése az érintett
szervezeteknél (pl. lekérdezési feliilet 1étrehozasa a tartdozkodasi, letelepedési engedélyt
kérelmezo, ill. azzal rendelkez6 személyek allampolgarsag szerinti bontasaval).

— A KSH-ban folyé EU-s survey tipusu adatfelvételek (LFS, EU-SILC, stb.) migrans
specifikus fejlesztése (kérdoiv-forditasok, webes feliiletek kialakitasa).

Palyazok kore:

Pélyazhat minden olyan allami szerv, amely harmadik orszagbeli allampolgarok adatait térvényi
felhatalmazas alapjan statisztikai célra felhasznalhatd6 modon kezeli (pl. Bevandorlasi és
Allampolgéarsagi Hivatal, Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala,
Nemzeti Ado-¢s  Vamhivatal, Orszagos Nyugdijbiztositasi  Foigazgatosag, Orszagos
Egészségbiztositasi Pénztar, Nemzeti Munkaiigyi Hivatal, Oktatasi Hivatal), az dnkormanyzatok,
valamint a Kozponti Statisztikai Hivatal €s a felligyelete alatt 4116 intézetek.

I. 4. Jogszabalyi hattér
A palyaztatasra vonatkozd unids jogszabalyok:

— 2007/435/EK tanacsi hatarozat (2007. junius 25.) a ,,Szolidaritds és a migracids aramlasok
igazgatasa” altaldnos program keretében a 2007-2013-as iddszakra a harmadik orszagok
allampolgarainak beilleszkedését segitd eurdpai alap létrehozasarol,

— 2008/457/EK bizottsagi hatarozat (2008. marcius 5.) a ,,Szolidaritds és a migracios aramlasok
igazgatasa” altalanos program keretében a 2007-2013-as idészakra a harmadik orszagok
allampolgérainak beilleszkedését segitd europai alap létrehozasarol sz616 2007/435/EK tanacsi
hatdrozatnak a tagallamok igazgatasi és ellenOrzési rendszerei, az igazgatdsi és pénziigyi
iranyitasra vonatkozd szabalyok, valamint az alap altal tarsfinanszirozott projektek kiadasainak
tdmogathatdsaga tekintetében torténd végrehajtasara vonatkozo szabalyok megallapitasarol.

Vonatkozd magyar jogszabalyok kiilondsen:
1. A palyaztatas tekintetében:

— a 2007-2013 kozotti programozasi iddszakban a Szolidaritdsi programokbdl szarmazo
tamogatasok felhasznaldsanak alapvetd szabdlyairdl, intézményrendszerérdl, a pénziigyi
iranyitasi és kontrollrendszerekrdl szo6l6 23/2012. (1V. 26.) BM rendelet.



2. A palyazatok tervezése és kivitelezése tekintetében:

— akdzbeszerzésekrdl sz6l6 2011. évi CVIIL. toérvény,

— aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény,

— atarsasagi adorol és osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. térvény (amortizacio),

— az adozas rendjérol szol6 2003. évi XCII. torvény,

— a feln6ttképzeésrol szold 2001. évi CL. térvény,

— a felnottképzést folytatd intézmények és a felndttképzési programok akkreditacidjanak
szabalyairdl szol6 22/2004. (II. 16.) Korm. rendelet,

— az akkreditacios eljaras és kovetelményrendszer részletes szabalyairdl sz6lo 24/2004. (VI. 22.)
FMM rendelet,

— a felndttképzési tevékenység megkezdésének ¢és folytatdsanak részletes szabalyairdl szolo
2/2010. (1I. 16.) SZMM rendelet,

— a kutatas ¢és a kozvetlen lizletszerzés céljat szolgaldé név- és lakcimadatok kezelésérdl szolo
1995. évi CXIX. torvény.

3. A szakteriiletet érint6en:

— a szabad mozgas ¢és tartozkodas jogaval rendelkezd személyek beutazasarol és tartdzkodasarol
sz616 2007. évi L. torvény,

— a szabad mozgas és tartdzkodas jogaval rendelkezd személyek beutazasarol és tartozkodasarol
sz016 2007. évi L. torvény végrehajtasarol szo16 113/2007. (V. 24.) Korm. rendelet,

— a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasardl és tartozkoddsarol szolo 2007. évi Il
térvény,

— aharmadik orszagbeli dllampolgéarok beutazasarol és tartdzkoddsarol szolo 2007. évi 1. torvény
végrehajtasardl szo16 114/2007. (V. 24) Korm. rendelet,

— a foglalkoztatas eldsegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasarol sz6lo 1991. évi IV. torvény,

— a harmadik orszagbeli allampolgarok Magyar Koztarsasag teriiletén torténd engedélymentes
foglalkoztatasanak szabalyair6l szol6 355/2009. (XI1. 30.) Korm. rendelet,

— a harmadik orszagbeli dllampolgarok magyarorszagi foglalkoztatasanak engedélyezésérdl szo6lo
16/2010. (V. 13.) SZMM rendelet,

— a Magyar Koztarsasag altal szabad mozgas ¢€s tartozkodds jogdval rendelkezd személyek
tekintetében alkalmazott, a munkaerd szabad aramlasaval Osszefliggd atmeneti szabalyokrol
sz016 355/2007. (XII. 23.) Korm. rendelet,

— a kozoktatasrol sz6lo 1993. évi LXXIX. torvény,

— anemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény,

— a felséoktatasrol sz616 2005. évi CXXXIX. torvény,

— az egyesiilési jogrdl, a kozhasznu jogallasrdl, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és
tamogatasarol szolo 2011. évi CLXXV. térvény,

— amagyar allampolgarsagrol szold 1993. évi LV. torvény,

— agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény,

— ajogi segitségnyujtasrol szol6 2003. évi LXXX. torvény,

— apolgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolo 1992. évi LXVI. torvény

Vonatkozo6 unios jogszabaly kiilonosen:
— amigracios statisztikakrol sz616 862/2007/EK rendelet



1. PALYAZOKKAL SZEMBEN TAMASZTOTT KOVETELMENYEK
11.1. Szervezeti alkalmassag

Az alabbi kategoriakba tartozo szervezetek palyazhatnak:

- koltségvetési szerv €s intézménye

A palyazo szervezet akkor palyazhat, ha

a) az illetékes birosag altali nyilvantartasba vétele és a palyazat beadasi hatarideje kozott
legalabb hat honap eltelt,

b) székhelye Magyarorszagon, illetéleg az Europai Unid valamely tagallamaban van, tovabba a
székhelyre tekintet nélkiill kormanykozi megallapodassal létrehozott nemzetkdzi kdzjogi
szervezet, vagy az ilyen szervezet(ek) altal 1étrehozott szakositott intézmény, a Voroskereszt
Nemzetkozi Bizottsdga (ICRC), valamint a Nemzeti Vordskereszt és Vords Félhold
Térsasdgok Nemzetkdzi Szovetsége,

C) nem kozvetitoként jar el, hanem kozvetleniil felelds a projekt elokészitéséért ¢€s
megvaldsitasaért,

d) joger6s itélet alapjan milkodése soran szakmai szabalysértést nem kovetett el,

e) a palyazat benyujtasakor koztartozasa nincs.

A projektterv megvalositasa érdekében a végrehajtasba partnerszervezet is bevonhat6, melynek a
palyazati itmutatoban a palyazo szervezettel kapcsolatban eldirt alkalmassagi kritériumoknak meg
kell felelnie. Partnerség esetén a palyazati anyagban meg kell jelolni, hogy az egyes a projekt
tevékenységeket melyik fél hajtja végre. A Tamogatdsi Szerz6dés megkdtésének eldfeltétele a
palyazé és partnerszervezet(ek) kozotti megallapodas csatolasa. A Felelés Hatosag a honlapjan
kozzétett egy megallapodas mintat (www.solidalapok.hu / Eurdpai Integracios Alap / Palyaztatas /
2012 / Europai Integraciés Alap 2012. évi allokacid nyilt eljarasi mod, ismételt palyazatas).
Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy a palyazo és a partnerszervezet(ek) kozotti megallapodasnak
az alabbi adatokat/informaciokat mindenképpen tartalmaznia kell:

e megallapodasban részes felek megnevezése, adatai,

e megillapodas létrehozasanak célja (Alap neve, palyazati felhivas szama, projekt cime,
hivatkozasok),
megéllapodas idébeli hatdlya,
jelentéstételi kotelezettség teljesitése,
felek kozotti jogok, kotelezettségek, feleldsségvallalas kérdése,
feladatok részletes megosztasa (cselekvési litemterv),
koltségek megosztasa, felek kozotti elszamolas rendje,
megallapodds mddositasa.

A szervezeti alkalmassag barmely kovetelményének valo meg nem felelés a palyazati
eljarasbol valéo automatikus kizarast vonja maga utan.

I1.2. Gazdasagi és pénziigyi alkalmassag

Nem palyazhatnak azok a szervezetek, amelyek:

a) cs6d-, végelszamolasi-, felszamolasi eljards vagy egyéb, a megsziintetésre iranyulo,
jogszabalyban meghatarozott eljaras alatt vagy a vonatkoz6 hazai jogszabalyok szerint
barmilyen, ezeknek megfelel6 helyzetben vannak;
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b) nem tettek ecleget a vonatkozd tarsadalombiztositasi befizetési vagy adofizetési
kotelezettségeiknek azon orszag torvényeinek megfelelden, ahol bejegyzésre keriiltek, vagy
a felelés hatosag orszaganak megfeleléen; azok a magyar szervezetek, amelyeknek az
ado6zas rendjérdl szol6 2003. évi XCIIL. torvény értelmében meg nem fizetett, nyilvantartott
koztartozasuk van;

c) vele szemben az Eurdpai Bizottsagnak valamely tamogatas visszafizetésére kotelezd
hatarozata van érvényben,

d) amennyiben nem rendelkezik a projekt Osszkoltség 15%-aval megegyezd Osszegl likvid
pénziigyi forrassal,

A gazdasagi, pénziigyi alkalmassagi kovetelmények barmelyikének valo meg nem felelés a
palyazati eljarasbél valé automatikus kizarast vonja maga utan.

111. PALYAZATTAL SZEMBEN TAMASZTOTT KOVETELMENYEK
I11.1. Technikai, formai kovetelmény

I11.1.1 A pdlyazati dokumentdciot (a mellékletekkel egyiitt) nem bonthaté kotésben/modon, 1
aldairt eredeti és 3 masolati példanyban kell beadni.

A palyéazatot, nem bonthaté kotésben kell benyujtani. Ez azt jelenti, hogy olyan moédon kell a
lapokat Osszeflizni, hogy a palyazatbol lapokat kivenni vagy abba beletenni csak az eredeti fiizés
megbontasaval legyen lehetséges. (llyen nem bonthatd kotés esetében a benyujtott lapok
mindegyikén keresztiilhuz a palyazoé egy szalagot, amelyet leragaszt €s lepecsétel.)

Két mintapéldany — az egyik egy projektet, a madsik tobb projektet tartalmazo pdlydzati
dokumentadcio — elsé oldala megtekintheté a Felelés Hatosdag honlapjan: www.solidalapok.hu /
Eurdpai Integracios Alap / Palyaztatas | 2012 / Eurdpai Integracios Alap 2012. évi allokacio, nyilt
eljarasi mod, ismételt palyaztatas.

I11.1.2. Abban az esetben, amennyiben a pdlydzo szervezet tobb projekttel palyazik, azokat egy
palydzati dokumentdcioban kell benyijtania! A fedélapon valamennyi projekt cimét fel kell
tiintetni (lasd a fent hivatkozott mintapéldinyok). A palyazati dokumentiacio ez esetben
tartalmazza a szervezeti adatlapot, a projekt adatlapokat projektenként és a mellékleteket a
palyazati dokumentacio tartalomjegyzékében meghatarozott sorrendben. (Ez a gyakorlatban
azt jelenti, hogy tobb projekt tervezett megvalositisa esetén is 1 alairt eredeti és 3 mdasolati
példanyt kell benyijtani: ebben az esetben a Palydzati Urlap ,,A — Szervezeti adatlapjat” eqy
példanyban, mig a Pdlydzati Urlap ,,B — Projekt adatlapjat” projektenként kell kitolteni, majd a
fent rogzitett modon, a mellékletekkel egyiitt nem bonthato kétésben, lepecsételt szalaggal
osszeftizve beadni.)

I11.1.3. Tovabbi formai kiovetelmények:

a. Az eredeti és a masolati példanyok minden oldalat folyamatos sorszamozassal és szignoval,
az eredeti példanyt cégszerli aldirassal (a palyazd szervezet cégkivonatdban nevesitett
képviseldjének vagy altala meghatalmazott alairasaval és a meghatalmazas becsatolasaval)
kell ellatni a dokumentacidban megjeldlt helyen: a dokumentacid boritdlapjat kovetd elso,
,»Nyilatkozat” cimii oldalan.

Amennyiben a fenti helyen hianyzik az alairas, akkor az a boritékbontas soran
automatikus kizarast von maga utan!
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b. A folyamatos sorszamozas és szignoval valé ellatas a palyazati dokumentacié minden,
adatokat tartalmazo oldalara, tehat a mellékletekre is vonatkozik! Az iires oldalakat nem
kell, de lehet szamozni, ugyanigy a cimlapot €s a hatlapot.

C. Az eredeti példany fedolapjanak jobb felsé sarkdban az ,Eredeti”, mig a madsolati
példanyokra a ,,Masolat” sz6t fel kell tlintetni.

d. A projekt cime (a kot6szok nélkiil) maximalisan 5 sz6 terjedelmii lehet.

e. A palyazati dokumentaciét CD-n is be kell nyajtani, a CD-re a palyazati trlapot (Word
formatumban) és a projekt koltségvetését (Excel formatumban) kell elmenteni. A CD-n 1év6
dokumentacionak meg kell egyeznie a benyujtott, kinyomtatott palydzati anyag eredeti
példanyaval. Amennyiben a CD-n benyujtott anyag, vagy a masolati példanyban benyujtott
palyazat nem egyezik meg az eredeti példanyban benyujtott palyazattal, az eredeti palyazat
az iranyado.

f. A palyazatokat A4-es papirra szovegszerkesztovel, Times New Roman 12 betiitipussal és
szimpla (1.0) sorkodzzel ajanlott megirni, illetve kinyomtatni.

A palydzat automatikus kizardsdt vonja maga utdan, amennyiben a palydzati dokumentdcio egy
vagy tobb, alabbiakban felsorolt kritériumnak nem felel meg:

- A palyazo6 nem nyujtotta be a palyazatat eredeti példanyban.

- Az eredeti példany nem tartalmazza a 3.1 és 3.2 szamu, kitoltott koltségvetési tdblazatokat.
Partnerszervezettel torténd palyazas esetében e kizar6 ok a projekt Osszesitett
koltségvetésének 3.1 és 3.2 szam tablazataira vonatkozik. (lasd II1.3 pont)

- Az eredeti példany nem tartalmazza a III.1.3.a. pontban meghatarozott helyen a palyazé
szervezet cégkivonatdban nevesitett képviseldjének vagy éltala meghatalmazott személynek
a hiteles alairasat.

- A korabbi évek/palyaztatasok adatlapjat, vagy egy masik Alap (Eurdpai MeneKkiiltiigyi
Alap, Europai Visszatérési Alap) adatlapjat hasznaljak.

I11.2. Szakmai kdvetelmény
Az aladbbi szakmai kovetelményeknek kell a palydzatnak megfelelnie:

— a palyazat kozvetleniil vagy kozvetett modon a palyazati utmutaté 1.3. pontja alatt
megjelolt az Europai Integracios Alap személyi hatdlya ala tartozd személyek
beilleszkedésének eldsegitésére iranyul,

— apalyazat a palyazati itmutat6 1.3. pontja alatt megfogalmazott tevékenységre iranyul,

— ¢érvényesiil az egy projekt egy tevékenység elve.

A projekt tervezett idotartamanak aranyosnak kell lennie a palyazo altal tervezett
tevékenységgel.

A projekttervnek felépitettnek, atlathatonak kell lennie. Minden esetben tartalmaznia kell egy
vilagos ltemtervet. Ennek megfeleléen kiilon kell tartalmaznia a projekt leirdsat (kitérve a
projekttel érintett célcsoport pontos Osszetételére, meghatarozasara €s varhatd nagysagara), a
tevékenységek pontos leirasat, azok varhat6 hatasat, valamint a projekt végsé céljat. Szintén
elkiilonitetten és tevékenységekre lebontva kell feltiintetni a projekt tervezett, teljes koltségvetését,
kiilon koltségnemek szerint.

A tervezett tevékenységek varhato eredményei mellé minden esetben mérheto, szamszeriisitett
mutatékat (indikdtorokat) kell rendelni!

Nevezetesen ki kell térni input, output eredménymutatdokra, pl. a projekttel elérni kivant
célcsoportot alkotd személyek szamara, a projekt hatdsaként elért érintettek szamdra, a
projekttevékenységekre szant munkadrak szamara, vasarolt eszkozokre.
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Amennyiben a palyazok létszamot tiintetnek fel indikdatorként (mutatoként), a palyazati virlap 2.5-
0s pontjaban részletesen indokolni kell a létszam eldzetes kalkuldcidjat.

Tovabba felhivjuk a palydzok figyelmét, hogy amennyiben a célcsoport tagjai a projekt
eredményeibdl kozvetleniil, személyesen részesiilnek — pl. szolgaltatast vesznek igénybe, egyéb
anyagi elényho6z jutnak, tevékenyen részt vesznek a projekt megvaldsitasdban —, a részvevokrol
létszamjelentést kell vezetni, a célcsoportba tartozast pedig az ezt igazold dokumentum
fénymasolataval kell alatdmasztatni.

Minden esetben indokolni kell a koltségek felmeriilésének sziikségességét (palydzati virlap 3.4
koltségvetési tablazat).
A palyazatot a palyazati Girlapban sziirkével kiemelt utmutatasok szerint kell elkésziteni.

I11.3. Pénziigyi kovetelmény (elszamolhato koltségek)

A projektet automatikusan, hidnypotlasra valo felszolitas nélkiil el kell utasitani, ha:
— a palyazat nem tartalmazza a 3.1 és 3.2 szamu, kitoltott koltségvetési tablazatokat.
Partnerszervezettel torténd palydzas esetében e kizar6 ok a projekt Osszesitett
koltségvetésének 3.1 és 3.2 szamu tablazataira vonatkozik.

Tovabbi pénziigyi kovetelmények:

e A projekt altalanos iranyitasaval kapcsolatos feladatokat alvéllalkozoi szerzddés keretében
elvégezni nem lehetséges — erre a projekt koltségvetésének tervezésekor fokozottan kell
figyelni.

e A projekt adatlapon nyilatkozott AFA statuszanak megfelelden sziikséges kitolteni a projekt
koltségvetését. Abban az esetben, amennyiben a palyazé az AFA elszamolas keretében
az alabbi lehetoséget jeloli meg (,4 pdlydzé alanya az AFA-nak, de a pdlydzatban
megjelolt, tamogatasbol finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmeriilt
koltségeire vonatkozéan AFA levondsi jog nem illeti meg.”), akkor pontos
jogszabalyhelyre torténé hivatkozassal kell alataimasztania, hogy miért nem illeti meg
az AFA levonasi jog, ezt csatolnia kell a palyazati dokumentaciéhoz.

e Palyazati Urlap 3.4 pontjaban szerepl tablazat kitltése:

o A 3.2 tablazatban szereplo tételek felmeriilésének indokoldsa a projekt részletes
pénziigyi értékeléséhez sziikséges, a felesleges hianypotlasok elkeriilése
érdekében (pl. Miért van sziikkség az adott személy foglalkoztatasara / az adott
szolgaltatas igénybevételére / az adott eszkdz beszerzésére?)

o Azon sorok esetében, ahol egy tevékenységhez/beszerzéshez egy 0Osszeg van
rendelve, és nem allapithaté meg, hogy az Osszeg milyen kalkulacio alapjan kertilt
megallapitasra, indokolni kell.

o a koltségek volumenének indoklasa (Hogyan szamitottak ki? Mi az oradij? Bekértek-
e eldzetes arajanlatokat? Mi az adott esetben a piaci ar, s ahhoz hogyan viszonyul az
altala tervezett koltség?).

Felhivjuk az egyszeriisitett vallalkozoi adorol szolo torvény hatalya ala tartozo palyazok
(,EVA-sok”) figyelmét, hogy amennyiben nem tartoznak a szamvitelrél sz6lo torvény hatalya
ala, abban az esetben a vonatkozo magyar jogszabalyok szerint a tamogatas arbevételnek
mindgsiil, amely utan adofizetési kotelezettségiik keletkezik.

Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben a palyazo szervezet partnerszervezettel egyiitt palyazik,
kiilon koltségvetést kell benyujtani a palydzo szervezet tervezett tevékenységei és a partner
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szervezet terveZett tevékenységei vonatkozdsdaban is, valamint egy osszesitett koltségvetést is
késziteni kell! Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy a 3.1, 3.2, 3.4 szamu kéltségvetési tablazatokat
kiilon-kiilon (a partner szervezetre és a pdlyazo szervezetre vonatkozoan) is be kell nyujtani,
emellett a projektre dsszesitett 3.1, 3.2, 3.3, 3.4 koltségvetési tablazatokat is be kell nyujtani.
Abban az esetben, amennyiben a partnerszervezet vonatkozdasaban nem meriil fel koltség, a
partnerszervezet ,iires koltségvetési tablazatait” nem kell a padlydzati dokumentdcioban
szerepeltetni, ezt a tényt azonban irdsban rogziteni sziikséges (a Palydzati Urlap II1. pontjdndl —
koltségvetés — utalni kell egy mondatban arra, hogy a partnerként bevonni kivint szervezet
esetében koltség nem meriil fel).

111.3.1. Altalanos szabalyok — projekt szinten jovahagyhaté kiadasok

A projekt szinten jovahagyhat6 kiadasokra és koltségekre vonatkozd szabalyokat a 2008/457/EK
bizottsagi hatdrozat tartalmazza.

Az alabbiakban felsoroltak nem tartalmazzak teljes koriien az ide vonatkoz6 szabalyokat, csupan a
fontosabb tudnivalok keriiltek kiemelésre.

a) A koltségeknek kozvetleniil a 2007/435/EK hatarozat 2. és 3. Cikkeiben meghatarozott
célkitlizésekhez kell kapcsolddniuk, valamint a 4. Cikkében meghatarozott intézkedésekre
kell vonatkozniuk.

b) A koltségeknek ésszerieknek, a hatékony és eredményes pénzgazdalkodas alapelveivel,
kiilondsen az értékardnyossag €s a koltséghatékonysag elvével Osszeegyeztethetdnek kell
lenniiik. A raforditdsoknak és a programtervvel érintett személyek szamanak aranyban kell
lenniiik. Minden koltséget szerepeltetni kell a projekt elézetes.

c) A koltségeknek ténylegesen felmeriilt koltségeknek kell lenniiik, azokat a tamogatas
kedvezményezettjének elkiilonitett konyvelésében, adoligyi dokumentumaiban fel kell
tiintetni, azoknak meghatdrozhatoknak és ellendrizhetdknek kell lennitik. 6 szabalyként a
kedvezményezettek kifizetéseit a koltséget igazolo szamlakkal, illetve a teljesitést igazolo
dokumentumokkal kell alatamasztani. Ahol szamla nem lehetséges, a kifizetéseket ezzel
egyenértékii bizonyito erdvel bird szamviteli dokumentummal kell alatamasztani.

d) Koltségek csak a projektiddszak alatt szamolhatoak el, melyek felmeriilésének ideje
kizarolag a projekt kezdésének és befejezésének datuma kiozé eshet.

e) Amennyiben a palyazonak (és konzorciumi partnereinek) a tamogatasbol finanszirozott
projekttel kapcsolatban nincs altalanos forgalmi add levonasi jogosultsaga, akkor a
tamogatas szamitasanak alapja a projekt koltségeinek AFA-val novelt, bruttd 6sszege, azaz a
projekt koltségvetését bruttd6 modon kell megtervezni. Ebben az esetben a projekt
koltségvetésében (palyazati trlap 3. Sz. pontja) a bruttd 6sszegeket kell fel tiintetni.
Amennyiben a palyazé (és konzorciumi partnerei) AFA levonasi jogosultsdggal rendelkezik,
akkor a tamogatas alapja a projekt levonhatdo AFA nélkiil szamitott dsszkoltsége, azaz a
projekt koltségvetésében a palyazo, illetve konzorciumi partnerei altal — az altaldnos
forgalmi adordl szold 2007. évi CXXVIL. torvényben (tovabbiakban: AFA tv.) foglaltak
alapjan — levonhato AFA az elszamolhaté koltségek kozott nem szerepeltethetd.

f) A projekttel osszefiiggésben keletkezett bevételek csokkentik a tamogatds osszegét! E
szabaly alkalmazisaban a bevétel: a projekt altal a tdmogathatosagi iddszak soran
értékesitésbol, bérleti dijakbol, szolgaltatdsokbol, regisztracidos dijakbol, banki kamatbol,
vagy egyéb bevételekbdl elért jovedelem. Amennyiben a projekttel dsszefiiggésben bevételt
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tervez a Padlyazo, ennek a tervezett dsszegét a ,,3.1. — a projekt osszesitett koltségvetése”
megnevezésii Excel tablazat ,,I” soraban kell feltiintetni, tovabba a Palyazati Urlap B/3.
pontjaban (,,a projekt koltségvetése”) megjelolt helyen kell részletezni a bevétel(ek)
tipusait.

g) Az EU koltségvetésbél miikodési tamogatasban részesiilé szervezetek nem tervezhetnek,
nem szamolhatnak el kozvetett koltségeket.

h) A beszerzések soran minden esetben a kozbeszerzési torvényben, valamint a vonatkozo
uniods eldirdsokban foglaltaknak megfeleléen kell eljarni, kiilonds tekintettel kell lenni az
egyenld elbiralas, nyilvanossag, atlathatdsag kovetelményeire.

111.3.2. TAMOGATHATO KOZVETLEN KOLTSEGEK
A projekt tamogathatdé kozvetlen koltségei azok, amelyek a projekt végrehajtasahoz kozvetleniil

kapcsolodo koltségként azonosithatdak. (A projektcél megvalosulasaban kozvetlen szerepet jatszo
koltségek.)

A) Kozvetlen személyi (személyzeti) koltségek

A projektet végrehajtdé munkatarsak koltségei, vagyis a tényleges bér- ¢és tarsadalombiztositasi
koltségek, valamint mads, jogszabalyon alapuld koltségek tamogathatok, feltéve, hogy ezek
megfelelnek a szervezetnél alkalmazott bérskalanak/a szektorban alkalmazott bérszinvonalnak. A
szakképzési hozzajarulas kozvetlen koltségként nem elszdmolhato koltség.

A személyi koltségek kozott elszamolhaté a koltség, ha a foglakoztatds jogviszonya:
munkaszerz0dés, kozszolgalati, kozalkalmazotti jogviszony, ligyészségi szolgélati jogviszony,
birdsagi jogviszony, igazsagligyi alkalmazotti szolgalati jogviszony, a fegyveres szervek hivatasos
allomanyanak szolgélati jogviszony.

Személyi koltségek kozott megbizasi szerzédéssel alkalmazott személy koltségei nem
szamolhatok el.

Nemzetkozi szervezetek esetében a tdmogathatd személyi koltségek tartalmazhatnak a dijazashoz
kapcsolddo jogszabalyi kotelezettségek €s jogosultsagok fedezésére szolgalo kiadasokat.

Az 4llamhéaztartadsi szervek személyi allomanyanak vonatkozd bérkoltsége abban a mértékben
tamogathatd, amennyiben olyan tevékenységhez kapcsolodik, amely az érintett szervezetnél a
projekt végrehajtasa nélkiil nem meriilne fel; ebben az esetben a feladatot végrehajtd személyeket a
projekt végrehajtasara irasban kell kirendelni vagy kijel6lni (munkakari leiras, kinevezés, hatarozat,
intézkedés stb.).

A személyi koltségeket részletezni kell az elozetes koltségvetésben a beosztdasnak, a létszamanak és
az alkalmazottak nevének feltiintetésével. Amennyiben a személyek neve még nem ismert vagy
nem hozhat6 nyilvanossagra, fel kell tiintetni a munkakor megnevezését, tovabba a projekt 1ényeges
beosztasainak/feladatainak végrehajtasara kivalasztandd személyek végzettségével és szakmai
tapasztalataval kapcsolatos elvarasokat.
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. Menedzsment koltségek soron elszamolhato kiadasok:
e Projektmenedzser (egy projekthez egy teljes vagy rész munkaidében foglalkoztatott
projektmenedzser rendelhetd) és,
o a projekt menedzsmentjében tamogato szerepet betéltd személyek (mint példaul, a konyveld,
az adminisztrativ asszisztens, vagy az informatikus stb.) bérkoltsége kizardlag a projekt
id6tartaménak és a tényleges munkaidé-raforditas aranyanak megfelelden.

A projektek menedzselése nem kiszervezheté tevékenység, alvallalkozo nem végezheti. E
koltségsoron kizardlag a palyazo és partnerszervezet alkalmazasaban allo személyek bérkoltsége €s
jarulékai szdmolhatok el.

A menedzsment koltség (bérkoltség, munkaadot terheld jarulékok és egyéb személyi juttatdsok) a
projekt Osszes elismerhetd koltségeinek maximum 15 %-a lehet. Az Ertékelé Bizottsag a
palyazatok elbirdlasa soran - a palyazat tartalmatol fiiggden - a 15%-nal alacsonyabb mértéket is
megallapithat. Az Ertékelé Bizottsag altal jovahagyott menedzsment koltség Osszege a projekt
megvaldsitasa soran nem novelhetd, ugyanakkor az elszdmolhaté menedzsment koltségek aranyat a
projekt zarasakor a Felelds Hatosag nem fogja hozzaigazitani az EB altal jovahagyott
aranyszamhoz.

1. Szakmai megvalositasban részt vevok bérkoltsége soron elszamolhaté kiadasok:
e a szakmai vezetd, szocialis munkas, pszichologus stb., a kedvezményezett/partnerszervezet
alkalmazasaban allo személy, akinek munkakore kozvetleniil a projekt célkitiizéseinek
elérését szolgalo tevékenységeket foglalja magaban.

B) Eszkozok

1. Altalanos szabalyok

1.1. Az eszkdz beszerzésével kapcsolatos koltségek csak akkor tamogathatok, amennyiben a projekt
végrehajtasa szempontjabol feltétleniil sziikségesek. Az eszkoznek rendelkeznie kell a projekthez
sziikséges miiszaki tulajdonsagokkal, és meg kell felelnie az alkalmazandd szabalyoknak és
szabvanyoknak (energiahatékonysag, fenntarthat6 fejlodes).

1.2. A lizing, a bérlet és a vasarlas kozil mindig a legolcsébb megoldast kell valasztani.
Amennyiben azonban a projekt rovid id6tartama vagy a gyors értékcsokkenés miatt a lizing vagy a
bérlet nem lehetséges, a vasarlas is tamogathatd. 5000 eurot (brutté finanszirozasa projekt esetében
Afa-val novelt ar értendd, nettd finanszirozasu projekt esetében nettd ar értendé) meghaladé
eszkozvasarlas esetén a Felelos Hatosagnak eldzetesen jova kell hagynia, hogy a kedvezményezett
altal valasztott opci6 a legolcsobb (lasd projekt adatlap 2.10. pont).

2. Bérlet és lizing

A bérlet- és lizingmiiveletekkel kapcsolatos kiadasok a tagallamokban meghatarozott szabalyok
szerint, a nemzeti jogszabalyoktdl és gyakorlatoktdl, tovabba a projekt céljaira torténd bérlet vagy
lizing id6tartamatol fliggden tamogathatok.

3. Véasarlas

3.1. Amennyiben az eszkoz a projekt id6tartama alatt keriil beszerzésre, meg kell hatarozni, hogy a
teljes beszerzési ar, vagy értékcsokkenés aranyosan csak a projekt idétartamanak és a tényleges
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felhasznalas ardnyanak megfeleld kiadas szerepel a koltségvetésben. Az értékcsokkenést havonta,
idéaranyosan kell tervezni.

3.2. Azok az eszkozok, amelyeket a projekt idétartamat megel6z6en vasaroltak, de a projekt céljaira
haszndlnak, értékcsokkenés alapjan tdmogathatok. Nem tamogathatok azonban e koltségek,
amennyiben eredetileg k6zosségi tdmogatasbol vasaroltak az eszkozt.

3.3. A 20 000 EUR-t el nem éro egyes tételek esetében a beszerzési koltség tamogathato (bruttd
finanszirozast projekt esetében Afi-val novelt ar értendd, netté finanszirozasa projekt esetében
nettd ar értendd), feltéve, hogy az eszkozt a projekt utolsé harom honapjat megel6zéen
vasaroltak. A 20 000 EUR vagy ezt meghalad6 egyes tételek csak az értékcsokkenés alapjan
tamogathatok. Atvaltasi arfolyamnak a megrendeléskor érvényes MNB kozéparfolyamot kell
tekinteni.

C) Ingatlan (bérlet)

1. Altalanos szabalyok

Az ingatlannak rendelkeznie kell a projekthez sziikséges miiszaki tulajdonsdgokkal, és meg kell
felelnie az alkalmazandé szabalyoknak és szabvanyoknak.

Bérlet

Az ingatlan bérlet akkor timogathatd, ha kdzvetlen kapcsolat all fenn a bérlet és az érintett projekt
célkitlizései kozott:

a) az ingatlant nem kozosségi tamogatasbol vasaroltak,

b) az ingatlant csak a projekt végrehajtadsara hasznaljadk. Amennyiben ez nem teljesiil, a koltségek
csak a projekt céljara torténd felhaszndlas aranyaban tdmogathatok.

D) Alvallalkozék

Altalanos szabalyként a végsé kedvezményezettnek képesnek kell lennie a projektek 6nallo
végrehajtasara. A tamogatési szerzédésben egyértelmiien meg kell hatarozni az azon feladatoknak
megfeleld 0sszeget, amelyek a projekt keretében alvallalkoz6i szerzddés targyat fogjak képezni.

A megbizasi szerzddéssel alkalmazott maganszemélyek a projekt alvallalkozéinak
mindsiilnek.

Az alabbi alvallalkozoi szerzddésekkel kapcsolatos kiaddsok nem tamogathatok az alap altali
tarsfinanszirozassal:
a) a projekt altalanos iranyitasdval kapcsolatos feladatokra vonatkoz6 alvallalkozoi
szerz6dések (menedzsment);
b) olyan alvallalkozoi szerzddések, amelyek anélkiil novelik a projekt kdltségét, hogy azzal
aranyosan novelnék annak értékét;
c) kozvetitdkkel vagy tanidcsadokkal kotott olyan alvallalkozoéi szerzédések, amelyek a
kifizetést a projekt Osszkoltségének szazalékdban hatarozzdk meg, hacsak a végsd
kedvezményezett nem igazolja az ilyen kdltséget a tevékenység vagy a nyujtott szolgaltatas
valosagos értékére torténd hivatkozassal.
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Az alvallalkozok valamennyi alvallalkozoi szerzédés tekintetében kotelezettséget vallalnak arra,
hogy alvallalkoz6i tevékenységiikkel kapcsolatban megadnak minden sziikséges informaciot
valamennyi konyvvizsgald és ellen6rzé testiilet részére (ellendrzéstiirési kotelezettség).

Az alvéllalkozoi szerzOdésben szerepeltetni kell a projektre vald hivatkozast: a Tamogatasi
Szerz6dés szama: EIA/2012/..., amely projektben elszamolasra keriil az alvallalkoz6. Amennyiben
a tamogatasi szerzddés megkdtése elott szerzddik a palyazd az alvallalkozoval az alvallalkozoi
szerz6désben a palyazati felhivas szamara kell hivatkozni.

Ha a végs6 kedvezményezett a projekt megvaldsitasdhoz harmadik személyt vagy szervezetet vesz
igénybe, és a harmadik személy vagy szervezet igénybevételével megvaldsuld szolgaltatas jellege
vagy értéke szerint nem kdzbeszerzés koteles, azonban a beszerzés targya szerinti szolgaltatas
kozbeszerzési torvény szerinti becsiilt értéke — figyelemmel a kozbeszerzési térvény szerinti
egybeszamitasi szabalyokra is — meghaladja a nett6 1.000.000 Ft-ot, a végso kedvezményezettnek
minél tobb, de legalabb 3 potencialis ajanlattevdi korbe tartozo ajanlattevot kell ajanlattételre
felszolitania, amelyek koziil a legalacsonyabb ellenértéket vagy az értékelési szempontok szerinti
Osszességében legeldnydsebb ajanlatot tartalmazo ajanlatot kell kivalasztania.

Netto 1 millié forint alatti beszerzés esetén is sziikséges annak megfelel6 dokumentalasa (minimum
egy arajanlat, megrendelés, szerz6dés stb.).

E) Egyéb kizvetlen koltségek

E1) Uti és ellatasi koltségek

Az utazasi és tartozkodasi koltségek kozvetlen koltségként timogathatok a személyzet és a projekt
intézkedéseiben részt vevd azon egyéb személyek esetében, akiknek az utazdsa a projekt
végrehajtasa érdekében sziikséges.

Az utikoltségek a ténylegesen felmertilt koltségek alapjan tAmogathatok. A koltségtéritések alapja a
tomegkozlekedés legolcsobb formaja, a repiildutak fészabalyként csak az (oda-vissza) 800 km-nél
hosszabb utaknal engedélyezettek, vagy amikor a foldrajzi rendeltetési hely 1égi tton torténd
kozlekedést indokol. A beszallokartyakat meg kell Orizni. Amennyiben az utazéds magantulajdonu
gépkocsival torténik, a koltségeket vagy a tomegkozlekedés koltsége alapjan vagy a tavolsag
aranyaban, a NAV altal kozzétett lizemanyagar és fogyasztdsi norma alapjan, vagy a végso
kedvezményezett 4ltal alkalmazott hivatalos szabalyoknak megfelelden kell tériteni.

A belfoldi vagy kiilfoldi kikiildetés esetén koltségek a tényleges kiadasok vagy napidij alapjan
tamogathatok. Abban az esetben, ha egy szervezet sajat napidij szabalyzattal rendelkezik, a napidij
csak a vonatkozo jogszabalyokban megallapitott mértékig tamogathato.

Uti koltségek csak abban az esetben tamogathatéak, ha azok igazolhatéoan és kozvetleniil
kapcsolddnak a projekthez. Elszamolaskor palyazéonak igazolnia kell az utazas sziikségességét, meg
kell jeldlni az utazé személy nevét, az utazas helyét, idejét és okat.

A projekt koltségvetésben azoknak a személyeknek, akiknek a bére a kozvetlen személyi koltségek
(Al) soron keriil elszamolasra, a napi bejarashoz kapcsolodd koltségeit az egyéb személyi
juttatasok (A3), mig az eseti utazasokat az uti és elldtasi koltségsoron (E1) kell betervezni.

E2, E3) Fogyasztasi cikkek, készletek és szolgaltatasok
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A fogyodeszkozok, készletek és csak azok az altalanos szolgaltatasok koltségei szdmolhatok el
kozvetlen koltségként, melyek bizonyithatoan kapcsolédnak a projekthez, egzakt médon mérhetk
¢s a projekt végrehajtasa szempontjabol kozvetleniil sziikségesek.

Azonban az irodaszerek beszerzése, tovabba a csekély 0sszegii irodai fogyoeszk6zok, készletek,
vendéglatasi koltségek és altalanos szolgaltatisok (igy a telefon, internet, postdzas, irodai
takaritas, koziizemi dijak, biztositas, a személyzet képzése, felvétel stb.) nem kozvetleniil
tamogathato koltségek, hanem a kozvetett koltségek koz¢ tartoznak.

E4) Szakértoi dijak

Ide tartoznak a specialis, nem ismétl6dd, magas szakképzettséget igényld szakértdi feladatok dijai,
amelyek akkor tdmogathatok, ha a projekthez kapcsolodnak és a végrehajtasdhoz sziikségesek,
illetve ha azok az illetékes hatosag altal eldirt kovetelményekhez kapcsolodnak.

A szakértdi dijak lehetnek:

jogi szakértdi dij,
kozjegyzai dij,

miszaki értékbecsldi dij,
kozbeszerzési szakértdi dij.

E5) Unids finanszirozassal kapcsolatos koltségek (lathatosag biztositasa)

Kozvetleniil az EU tarsfinanszirozésaval kapcsolatos kovetelmények — igy a nyilvanossag, az
atlathatosag, a banki kezességvallalas, konyvvizsgaloi dij sth. — teljesitéséhez sziikséges koltségek
kozvetlen koltségként tamogathatok. (A nyilvanossagi és lathatosagi kovetelményekrol részletesen
olvashatnak az utmutatd V.5. pontjaban.)
A kotelezden eldirt (V.1. pontban) konyvvizsgaldi dij mértéke a projektszerzodésben rogzitett
Osszes koltségeinek

e maximum 0,5%-a (nettod 6sszeg) 20 millio forint feletti projekt koltségvetés esetén, de

e maximum nettd 100.000 Ft 20 milli6 forint alatti projekt koltségvetés esetén.

E6) Célcsoportot érintd specidlis koltsések

1. A végs6 kedvezményezett altal az alap jogi aktusban meghatarozottak szerint az alap hatalya ala
tartoz6 harmadik orszagbeli allampolgarok szamara tdmogatési célbol végzett vasarlasok, valamint
az e személyeknél felmertiilt koltségeknek a végsd kedvezményezett altali visszatéritése az alabbi
kiilonleges feltételek mellett tamogathat6:

a) a végsd kedvezményezettnek az alap jogi aktus 41. cikkében emlitett idoszak soran meg kell
driznie azokat az arra vonatkozo adatokat és bizonyitékokat, hogy az e tdmogatast kézhez kapo
harmadik orszagbeli allampolgarok az alap jogi aktusban meghatarozottak szerint az alap Hatalya
ala tartoznak;

b) a végso kedvezményezettnek az alap jogi aktus 41. cikkében eldirt idészak soran meg kell ériznie

a harmadik orszagbeli allampolgaroknak nyujtott tdmogatdsra vonatkozo bizonyitékokat (igy
szamléakat és nyugtakat).
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2. A célcsoporthoz tartozd személyek jelenlétét sziikségessé tevd intézkedések (példaul
tanfolyamok) esetében kiegészitd segitségként Kis osszegii készpénzes 6sztonzék fizethetok ki,
feltéve hogy a teljes Osszeg projektenként nem haladja meg a 25.000 EUR-t ¢és az adott
rendezvény, tanfolyam vagy egyéb rendezvény esetében személyenként fizetik ki. A végsd
kedvezményezett nyilvantartast vezet a személyekrol, a kifizetés id6pontjardl és datumarol, és
biztositja a megfelelé nyomon kovetést a kettds finanszirozas és a forrasokkal vald visszaélés
elkertilése érdekében.

111.3.3. TAMOGATHATO KOZVETETT KOLTSEGEK

1. Az intézkedés tamogathatd kozvetett koltségei azok a koltségek, amelyek — figyelemmel az
2008/457/EK bizottsagi hatarozat 11. mellékletének I.1.1. pontban foglalt tamogathatdsagi
feltételekre — nem azonosithatok a projekthez kozvetleniil kapcsolodo koltségként, de
sziikségszerlien felmeriilnek a projektek végrehajtasa soran.

2. Az intézkedés végrehajtdsaval kapcsolatban felmeriild kozvetett koltségek az elismerheté
kozvetlen koltségek teljes Osszegének legfeljebb 7%-aban megallapitott atalany alapjan
tamogathatok. (A palyazati rlap 3.4. tablazataban a fel kell sorolni a tételeket, amelyekb6l a 7%-0s
atalany képzddik.)

3. Az EU koltségvetésbol miikodési tamogatasban részesiilé szervezetek nem tervezhetnek, nem
szamolhatnak el a kozvetett koltségeket.

Amennyiben partnereket von be a kedvezményezett a projektbe a kdzvetett koltségre vonatkozo 7
%-os limitet partnerenként kell értelmezni. Ez a szabaly a gyakorlatban azt jelenti, hogy minden
partner tervezhet az altala tervezett kozvetlen koltségek 7 %-os mértékéig kozvetett koltséget,
amelyeket azonban csak az adott partner érvényesithet. A partnerek altal tervezett kozvetett
koltségek nem dsszevonhatok.

111.3.4. TAMOGATASRA NEM JOGOSULT KIADASOK

A kovetkezd koltségek nem tdmogathatok:

a) az AFA, kivéve abban az esetben, ha a végsé kedvezményezett (pontos jogszabalyi hivatkozas
megjelolésével) igazolja, hogy nem igényelheti vissza (lasd II1.3. pont);

b) tékehozam, adodssag- és addssagszolgalati terhek, hitelkamat, devizaatvaltasi jutalékok és
arfolyamveszteségek, veszteségekre és lehetséges jovobeni kotelezettségekre képzett tartalékok,
fizetendd kamat, kétes kovetelések, birsagok, kotbérek, perkoltségek, talzott és gondatlan kiadasok;

c) kizarélag a projektszemélyzetre koltott reprezentacios koltségek. A projekt alapjan indokolt
tarsasagi események — mint példaul a projektet zaré rendezvény, vagy a projektirdnyitd csoport
Osszejovetelel — reprezentacios koltségei ésszerli mértékig engedélyezettek;

d) a végso kedvezményezett bevallasaban szerepld, de egy — kdzOsségi tamogatasban részesiilo —
masik projekt vagy munkaprogram altal fedezett koltségek;

e) foldvasarlas;

g) természetbeni hozzéjarulasok.

111.3.5. KOZBESZERZESI/BESZERZESI ELJARASOKKAL KAPCSOLATOS
RENDELKEZESEK
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Eurdpai uniés tamogatas igénybevétele esetén, a beszerzés abban az esetben is kozbeszerzés
koteles, ha egyébként maga a Palyazo jogéllasat tekintve nem tartozna a Kbt. alanyi hatdlya ala,
azaz a kozbeszerzési torvény eldirasait is alkalmazni kotelesek, amennyiben annak jogszabalyi
feltételei fennallnak.

Kiilon kiemelésre érdemes, hogy a munkavégzésre irdnyuld szerzédések meghatarozott kore igy a
megbizasi jogviszony is kozbeszerzés koteles.

A beszerzések soran a kozbeszerzés mellézése vagy a Kbt., illetve a vonatkozd unids iranyelv
megsértése szabalytalansdgnak mindsiil, amely alapjan a tdmogatasi szerzodés szerinti tdmogatas
egy része vagy egésze visszavonhato.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban késziilt segédlet a
www.solidalapok.hu/Eurodpai Integracios Alap/Palyaztatas/2012/Eurdpai Integracios Alap 2012. évi
allokacio, nyilt eljarasi mod, ismételt palyaztatas/Kozbeszerzéssel kapcsolatos informacidk cimen
érhetd el.

BESZERZESI ADATLAP

Az adatlap (palyazati tirlap 2.19-es pont) beszerzési eljarasonként, minden nett6 1 m Ft-ot
eléré vagy meghalado becsiilt értékii beszerzési eljaras esetében (kiilon-kiilon) kitoltendo!

Sorszdm: egy projekten beliil az adatlap(oka)t folyamatos sorszdmozassal (pl. 1, 2) kell elltni.

Ajénlatkérd: az eljaras lefolytatasa soran ajanlatkérdként eljard személy.

Beszerzési eljaras becsiilt értéke (nettd forint): a becsiilt értéken a beszerzés megkezdésekor annak
targyaért a piacon altaldban kért, illetdleg kinalt — altaldnos forgalmi ado nélkiil szamitott, —
legmagasabb Gsszegli teljes ellenszolgaltatast kell érteni. A becsiilt érték meghatarozasanak a
beszerzési eljaras jogszeri lefolytatasa szempontjabdl van relevanciaja és nem azonos sem a
beszerzési eljaras eredményeképpen megkotendd szerzodés (vagy szerzodések egyiittes)
ellenértékével (fedezetével), sem a projekt oOsszesen koltségével. A becsiilt érték
meghatarozasakor a kozbeszerzésekrol szolo torvény egybeszamitasi szabalyaira is tekintettel
kell eljarni. A helyzet és piacfelmérés, tovabba a kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa a
mar a timogatasi igény felmeriilésének idépontjaban, a palyazat benytjtasat megelézden jelentkezd
kotelezettség, igy ezen cselekmények megtorténte hidnyaban a palydzatban foglalt timogatasi igény
nem tekintheté megalapozottnak. Egyebekben lasd az Utmutatét kiegészité ’Kozbeszerzési
eljarasokkal kapcsolatos rendelkezések’ cimii dokumentumban foglaltakat (elérhetdo a
www.solidalapok.hu honlapon)!

Beszerzési eljaras targya (pl.: arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatds megrendelése): a
kozbeszerzésekrol szol6 torvény vonatkozo rendelkezéseinek megfelelden. A kozbeszerzésrol sz616
torvényben foglalt rendelkezések alapjan a Palyazo koteles egyértelmiien meghatdrozni a szerzdés
tipusat, azaz a koOzbeszerzés targyat és annak megfelelden donthet a beszerzési eljarasnak
elokészitése soran az alkalmassagi kdvetelményekrdl. A beszerzés targya mindig egyféle megitélés
ala eshet, igy egy beszerzésben csak egyféle beszerzési szabalyok alkalmazhatoak, s nincsen arra
jogszertii lehetdség, hogy a Palyazo vegyesen alkalmazza a kiilonb6z6 beszerzési targyakra iranyadd
eldirasokat.
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Kbt. szerinti nyilt eljardstdl eltérd eljarasi fajta indokldsa: Itt kell megjeldlni azokat a
koriilményeket, amelyek alapjan a Palyazé nem a kozbeszerzésekrdl szolo torvény rendelkezései
szerinti nyilt beszerzési eljarast fog lefolytatni.

Kiilondsen ide tartozik, amikor a beszerzés becsiilt értéke alapjan a beszerzés nem kdzbeszerzés
koteles, vagy a Kbt. kivételi korébe tartozik, tovabba, ha a beszerzés Kbt. koteles, de a nyilt
eljarastol eltérd eljarasfajta alkalmazasdhoz sziikséges jogszabalyi feltételek allnak fenn. Az
alkalmazando eljarasfajtat, mind a Kbt. szerinti nyilt eljarasi fajtatol eltérd eljarasfajta esetében,
mind a kivételi korbe tartozo beszerzések esetében kiilon meg kell jeldlnie a Palyazonak és azt
részletesen indokolnia kell. (Ennek megfeleléen pl. egyértelmiien meg kell jelolni azt is, hogy az
eljaras soran sor keriil-e targyaldsra). Amennyiben az indokolasban foglaltak aldtamasztasara
Palyaz6 dokumentumokat, egyéb bizonyitékokat nyujtott be, azokat is itt sziikséges megjeldlni,
illetve azokra hivatkozni. Amennyiben ezen dokumentumokkal, egyéb bizonyitékokkal Palyazo a
palyazat benyujtasanak idépontjdban nem rendelkezik, szintén itt kell megjeldlnie, hogy azokat
mikor és milyen modon fogja a beszerzési eljards megkezdését megelézden — a projekt fobb
mérfoldkoveivel is 6sszhangban — Felelés Hatosag részére benyujtani.

Az adatlapban feltlintetettdl eltérd eljarasi formaban végrehajtott beszerzés szabalytalansagi eljaras
keretében keriil kivizsgélasra és a jogorvoslati eljaras kezdeményezését, és vagy a beszerzés
eredményeképpen megkotott szerzodés(ek) ellenértékének egészének vagy részének ki nem
fizetését, illetve visszafizetését eredményezheti.

Beszerzési eljaras eredményeképpen beszerzésre keriuld javak (pl. aru, szolgaltatas) listdja: a
tablazat kitoltésénél a ,Ref.” oszlopban azt kell feltiintetni, hogy a 3.4 részletes koltségvetési

tablazat (a koltségek felmeriilésének indokolasa) mely sordban szerepel az adott aru, szolgaltatas
(pl.: E1.2).

Beszerzési eljaras eredményeképpen beszerzésre kerillo javak (pl. aru, szolgaltatas) fobb muszaki
jellemzdi:

Felsorolas jelleggel: szolgaltatasok, 1000 € feletti egyedi nyilvantartasi értékll eszkozok (figyelem!
szoftver is) esetén 2-3 olyan fobb (miiszaki) paramétert kell megadni, mely jol jellemzi az adott
szolgaltatast/eszkozt. Ezek a Miiszaki leiras kulcsparaméterei.

Amennyiben a fenti miiszaki adatok mindsitett adatot képeznek, a pont kitdltése aldl a Felelds
Hatdsag egyedi felmentést adhat és mindsitett igydarabban torténd adatszolgaltatast engedélyezhet.

Az ilyen koriilmény fennallasat Palydzonak szintén itt kell feltiintetnie.

Beszerzés eljaras eredményeként megkotésre keriilo szerzodés(ek) fobb adatai, szerzodésenként:

Az itt feltlintetett adatok indikativ, tervezési adatok, a projekt megvaldsitasa soran valtozhatnak.
Ettdl fliggetleniil azoknak a tervezés iddpontjaban reélis és megalapozott adatokon kell alapulnia és
osszhangban kell allnia a palyazatban foglalt més tervezési (iitemezés, koltség) adatokkal. Eppen
ezért ezek meghatarozasakor Palyazonak figyelemmel kell lennie a projekt altala megjelolt fobb
mérfoldkdveire, tovabba az Elszamolhato koltségek és tevékenységek tdblazatban megjeldlt, adott
szerzOdésre vonatkozo, tervezett ellenértékkel (fedezet) ellenértékekre.

Teljesitést feliigyeli: az(ok) a személy(ek), aki(k) a szerzddés teljesitése soran sziikséges
egyeztetések lefolytatasaért, teljesités elokészitéséért, atvételért felel(nek).

Kifizetésért/kifizetéshez sziikséges pénziigyi okmdnyokért felel: az a személy, aki az
atutalashoz sziikséges bizonylatok (hitelesitett szamla masolat, eredeti PF-1 kieg. szelvény,
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valamint a szerzddésben eldirt dokumentumok) elékészitéséért, kifizetésért (kozvetlen
szallitoi kifizetés esetén Felelos Hatosag részére torténd benyujtasért), a szerzodést biztositd
mellékkotelezettségek kezeléséért felel.

Analitikai nyilvantartasba vételért felelds: az a személy, akinek a kozremiikddésével a
szervezet vagyonmérlegében megjelenik a felhasznalt forras.

Szerzddést biztositd mellékkotelezettségek korében meg kell hatarozni, le, hogy a szerzédésszerti
teljesités (ezaltal a sajat és az EU érdekei védelmét biztositandd) 0sztonzésére, milyen a Ptk. és
kapcsolddo jogszabalyok szerinti biztositékokat kivan kikotni.

SZERZODES-BEJELENTO ADATLAP (PALYAZATI URLAP 2.20-AS PONT)

A palyazat benyujtasat megel6zéen meginditott beszerzési eljarasok eredményeképpen
megkotott vagy megkotendé szerzodések (megrendelok) esetében kell Kkitolteni,
szerz6désenként kiilon-kiilon!

Sorszam: egy projekten belill a szerzddés-bejelentd adatlapokat folyamatos sorszdmozassal (pl. 1,
2) kell ellatni.

Beszerzett javak (pl. aru, szolgéltatds) listija: a tablazat kitoltésénél a ,,Ref.” oszlopban azt kell
feltiintetni, hogy a 3.4 részletes koltségvetési tablazat (a koltségek felmeriilésének indokoldsa) mely
soraban szerepel az adott aru, szolgaltatas (pl: E1.1).

Kbt. szerinti nyilt eljarastdl eltérd eljarasi fajta indoklasa: Itt kell megjelolni azokat a
kortiilményeket, amelyek alapjan a Palydzo nem a kozbeszerzésekrdl szolo torvény rendelkezései
szerinti nyilt beszerzési eljarast folytatott le.

Kiilondsen ide tartozik, amikor a beszerzés becsiilt értéke alapjan a beszerzés nem kdzbeszerzés
koteles, vagy a Kbt. kivételi korébe tartozik, tovabbd, ha a beszerzés Kbt. koteles, de a nyilt
eljarastol eltérd eljarasfajta alkalmazasahoz sziikséges jogszabalyi feltételek alltak fenn. Az
alkalmazott eljarasfajtat, mind a Kbt. szerinti nyilt eljarasi fajtatol eltérd eljarasfajta esetében, mind
a kivételi korbe tartozo beszerzések esetében kiilon meg kell jeldlnie a Palyazonak ¢€s azt részletesen
indokolnia kell. (Ennek megfelelden pl. egyértelmiien meg kell jeldlni azt is, hogy az eljaras soran
sor keriilt-e targyalasra). Amennyiben az indokoldsban foglaltak alatamasztdsara Palyazé
dokumentumokat, egyéb bizonyitékokat nyujtott be, azokat is itt sziikséges megjeldlni, illetve
azokra hivatkozni.
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IV. A PALYAZATOK ERTEKELESE

A palyazatokat egy fiiggetlen Ertékelé Bizottsag (a tovabbiakban: EB) biralja szakmai és pénziigyi
szempontrendszer alapjan.

1V.1. Boritékbontas

A boritékbontas a transzparencia elvének megfeleléen nyilvanos, azon minden palyazo részt vehet.
A palyazati anyagokat tartalmazd zart boritékok/csomagok felnyitasat a Menedzsment Csoport
végzi el a palydzatok beérkezési hataridejét kovetden. A boritékbontast kovetden a honlapon
elérhetdek lesznek a palydzatokat benyujtott szervek nevei, a benyujtott projekttervek cimei €s az
Eurdpai Integracios Alapbol és hazai koltségvetésbol igényelt tamogatas 0sszegei.

Az eljaras helye, ideje:
Beliigyminisztérium
1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4.
II.em. targyalo

2013. februar 04. 10.00 6ra

A boritékbontas soran a Menedzsment Csoport csak a hatdridében beérkezett palydazatokat bontja
fel, mellyel egyidejlileg az alabbiakat vizsgalja meg (I11.1.):

— apalyazo benyujtotta-e az eloirt 1 eredeti példanyt,

— a benyujtott eredeti példany tartalmazza-e a 3.1 és 3.2 szamu kitoltott koltségvetési
tablazatokat. (Partnerszervezettel torténd palyazas esetében tartalmazza-e a projekt Osszesitett
koltségvetésének 3.1 és 3.2 tablazatait, 1asd II1.3 pontot),

— az eredeti példany tartalmazza-e a palyazo szervezet cégkivonatdban nevesitett képviseldjének
vagy altala meghatalmazott személynek a hiteles alairasat (1asd I11.1.3.a pont)

A palyadzat automatikus, hianypotlas nélkiili kizardsdt vonja maga utan, amennyiben a pdlydzati
dokumentdcio egy vagy tobb, alabbiakban felsorolt kritériumnak nem felel meg:

- A palyazo nem nyujtotta be a palyazatat eredeti példanyban.

- Az eredeti példany nem tartalmazza a 3.1 és 3.2 szdmu kitoltott koltségvetési tablazatokat.
Partnerszervezettel torténd palydzas esetében e kizdr6 ok a projekt Osszesitett
koltségvetésének 3.1 és 3.2 tablazataira vonatkozik. (lasd II1.3 pontot)

- Az eredeti példany nem tartalmazza a I11.1.3.a. pontban meghatarozott helyen a palyazé
szervezet cégkivonataban nevesitett képviseldjének vagy altala meghatalmazott személynek
a hiteles alairasat.

A Felel6s Hatosag a boritékbontast kovetden irasban (a palyazati dokumentacioban megjelolt postai
uton, telefax vagy e-mail altal) értesiti azon palyazo(ka)t, aki(k)nek a palyazati dokumentacioja a
fenti okok miatt nem felelt meg, igy a projektjeik értékelésére nem kertilhet sor.

1V.2. Elésziirés (Szakmai és formai)
A boritékbontast kovetéen a Menedzsment Csoport kijelolt tagjai a beérkezett palyazatokat az
alabbiak szerint vizsgaljak meg:

— adokumentacio teljessége,
— apalyazati Girlap hidnytalanul van-e kitoltve,

24



— a palyazati atmutatoban meghatarozott kovetelményeknek (1.1., 1.2., 1. és III. pont) valod
megfelelés a palyazo, partnerség esetén a partner €s az alvallalkozé vonatkozasaban.

Ezzel egyidejiileg a Szakmai Konzultaciés Testiilet tagjai a beérkezett palyazatokat az alabbiak
szerint vizsgaljak meg:

- a palyazat — kozvetleniil vagy kozvetett modon — a palyazati itmutato 1.3.a pontja alatt
megjelolt — az Eurdpai Integracios Alap személyi hatalya ala tartozé — célcsoportokra
iranyul-e,

- apalyazat a palyazati utmutato 1.3.b. pontja alatt felsorolt tevékenységekre iranyul-e,

- a palyazatban szerepl0 projekt egy tevékenységre iranyul-e (palyazati Gtmutato 1.3.b.
pontja).

Amennyiben a palyazat a fenti, elésziirés soran vizsgalt kovetelményeknek valdé megfelelése nem
egyértelmii, a Menedzsment Csoport, illetve a Szakmai Konzultaciés Testillet a palyazot
hidanypotlasra, illetve tisztazo kérdés megvdlaszoldasdara hivja fel. Hianypotlasra, a tisztazo kérdés
megvalaszolasara a kiértesitéstdl szamitott legfeljebb 5 munkanapon beliil van lehetdsége a
palyazonak. A Menedzsment Csoport, illetve a Szakmai Konzultacidés Testiilet a hianypoétlast
telefaxon vagy/és e-mail Utjan tovabbitott felszolitassal kéri be. A hianypotlast a hianypotlasra
felszolitod levélben meghatarozottak szerint (telefaxon, e-mail atjan, illetve sziikség szerint postai
uton, vagy személyes kézbesitéssel) a megadott hataridéig kell benyujtani a Felel6s Hatosag
részére. A Felelos Hatosag kivételesen indokolt esetben a fenti hataridét meghosszabbithatja.
Amennyiben a palydazé nem tesz eleget hataridében a hianypotlasi kotelezettségének, ez
automatikusan a palyazat kizarasat vonja maga utan! (A beérkezo valasz tartalmanak
elbiralasa az Ertékelé Bizottsag hataskorébe tartozik.)

Amennyiben a palyazo tisztazé kérdés megvalaszolasat mulasztja el vagy késedelmesen
teljesiti, palyazata az eredeti dokumentumban foglaltak alapjan torténé értelmezés szerint
keriil elbiralasra.

A beérkezett palyazatok eldsziirésérdl a Menedzsment Csoport és a Szakmai Konzultacios Testiilet
tajékoztatast nytjt az EB részére.
IV.3. Ertékelési szempontrendszer
A palyazatok értékelése soran a projekteket az EB az értékelési tablazatban szerepld értékelési
szempontok alapjan birdlja el. Az EB a palyazat értékelése soran hianypotlas(oka)t/tisztazo
kérdés(eke)t tehet fel.
A palyazatok értékelésének fobb 1épései:

1. eldzetes szakmai elOsziirési javaslatokrédl valo dontés meghozatala,

2. a Menedzsment Csoport tajékoztatoja a projektek formai elésziirésérdl,

3. aprojektek értékelése.

Az EB dont a szakmai elésziirési javaslatokrol. A szakmai el6sziirés eredménye alapjan a palyazat
értékelésre bocsathatosagarol, illetve érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasarol dont az EB.

Az EB az elsé két pont vizsgalatat kovetden fennmaradt palyazatokat az alabbi értékelési tablazat
szerint értékell.
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Az értékelési tablazatban az elérhetd Osszes pontszam 100 pont. A megszerezhetd pontszamok
értékelési szempontok szerinti megoszlasa:

— aszakmai szempontok elérheté maximalis részpontszama: 80 pont
— apénziigyi szempontok elérheté maximalis részpontszdma: 20 pont

A palyazat csak abban az esetben mindsiil tamogathatonak, ha a palyazat az értékelés
eredményeképpen az elérheté 0sszes pontszam 50 %-at (50 pontot) cléri és a szakmai
szempontok esetében az elérhetd részpontszamok 50 %-at (40 pontot) eléri.

Az a palyazat, amely nem éri el a szakmai szempontok szerint elérheté részpontszamok 50%-
at pénziigyi szempontbdl nem Kkeriil értékelésre.

Az Ertékel6 Bizottsig a palyazé tervezett koltségvetésében a projekt megvalésitisa
szempontjabo6l indokolatlanul magas Kkoltségeket csokkentheti, tovabba az indokolatlanul
betervezett koltségeket, projekt elemeket torolheti. Az elszamolhaté, de a koltségvetés rossz
soraban szereplo koltségeket atcsoportosithatja.

Az ErtékelG Bizottsdg a pdlydzatok koziil az Eurdpai Integrdcios Alapbdl allokdlt pénzeszkozok
osszegének erejéig tevékenységenként a legmagasabb pontszamot elért palyazatokat a palyazatok
pontszamai alapjan eléallo sorrend szerint nyilvdnitja nyertesnek. Amennyiben a sorba rendezést
kovetden maradnak olyan projektek, amelyek a fentiek alapjin tamogathatonak mindsiilnek, de
az adott tevékenységre allokdlt forras nem teszi lehetévé azok tamogatdsdt és egyidejiileg le nem
kotott forrds marad mds tevékenységeknél az EB ugy tesz javaslatot a felszabadulé forrdsok
dtcsoportositasdra, hogy a még tamogathato, de tevékenységekhez forrashiany miatt be nem
sorolt projekteket pontszam alapjan ismételten Sorba rendezi és a rendelkezésre allo forrds erejéig
a legmagasabb pontszamot elért projekteket javasolja tamogatisra. A tamogathato, de
forrashiany miatt tamogatdst nem nyert projektek tartalék listat képeznek.

1. Ertékelési tablazat

Adhaté Kapott

Palyazatértékelési és kivalasztasi szempontok . -
pontszam | pontszam

1. SZAKMAI SZEMPONTOK 80
1.1 A palyadzo szervezet megfeleldsége 9
Mennyiben felel meg a palyazo szervezet és partnere

kompetenciaja és szakmali tapasztalata a projektben tervezett 0-4

tevékenységek szakmai végrehajtasahoz? (1.3, 2.8 és 2.11)

Volt-e a palyazonak az Eurdpai Unio altal finanszirozott, a
palyazat benyujtasat megel6z6 3 évben sikeresen lezart 0/2
projektje? (A/1.1)

Volt-e a palyazonak az Eurdpai Unio altal finanszirozott, a
palyazat benytjtasat megel6z6 3 évben tamogatott olyan
projektje, amelynek a timogatasi szerzddésétdl a projekt -3/0
megvaldsitasa soran a Tamogatd a palyazonak felrohatd
okbol elallt, vagy amelyet felmondott? (A/1.1)

Volt-e a palyazonak az Eurdpai Unio altal finanszirozott, a
palyazat benyujtasat megeldz6 3 évben tamogatott olyan 270
projektje, amelynek megvalodsitasaval kapcsolatban
szabalytalansag keriilt megallapitasra? (A/1.1)
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Likviditasi mutat6 (palyazé éves mérlege alapjan)

0/1/3

1.2 A projekt szakmai indokoltsaga

29

A projekt altal érintett teriilet jelenlegi helyzete megfeleléen
bemutatasra kertilt (a projekt jogi, tdrsadalmi és kulturalis
hattere)? (2.1)

A projekt altal érintett teriilet személyi korének
magyarorszagi helyzete megfelelden bemutatasra kertilt?
(2.1)

A projekt altal érintett teriilet hianyossagai, sziikségletei,
kihivésai, amelyekre a projekt reagalni kivan megfeleléen
bemutatasra kertilt? (2.1)

A projekt megfelel6 megoldast kindl az azonositott
hianyossagokra, sziikségletekre, kihivasokra? (2.2)

Beazonositott-e a kozvetlen/kdzvetett célcsoport? (2.5)

Mennyiben ujszeri a projektotlet, mennyire innovativak a

tervezett tevékenységek? Amennyiben egy kordbbi projekt
eredményeire épiil a tervezett projekt, mennyiben képvisel
hozzaadott értéket?(2.6)

Mennyiben gyakorol hosszu tavu hatést a célcsoportra a
tervezett tevékenység? Mennyiben van multiplikator hatésa a
projektnek? (2.15)

A projekt keretében tervezett tevékenységek mennyiben
jérulnak hozza az éves/tobbéves programban kitlizott célok
teljesités¢hez?

A projekt keretében tervezett tevékenységek mennyiben
illeszkednek a palyazati itmutato 1.3. pontjaban megnevezett
stratégiai célokhoz? (2.18)

1.3 A projektterv kidolgozottsaga, megvalosithatosaga

1.3a A projekt megvalositas cselekvési terve

Milyen mértékben beazonosithatéak és részletezettek a
projekt elemei? (2.6)

A tervezett tevékenységek mennyiben jarulnak hozz4 a
projektcél eléréséhez? Ezaltal megalapozottak-e a palyazo
altal tervezett eredmények? (2.6)

Mennyiben illeszkednek a projekt végrehajtasa soran
tervezett modszerek, tevékenységek a célcsoportok
sajatossagaihoz? (2.6)

Mennyiben felel meg a projekt iitemezése, idétartama a
tervezett tevékenységek megvalositdsanak (projekt
elokészitettsége, a hatralevo feladatok leirdsa)? (2.6. és 2.7)

Indikatortablazat megfelel a palyazati utmutatoban foglalt
kovetelményeknek? (SMART-kritériumok
figyelembevételével) (2.4),

Az indikatortablazat a logframe-nek megfelelden lett-e
kitoltve? (2.3.2.4)

0/1

Realis-e a projekt eredményébdl kozvetleniil részesiilok

0/3
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tervezett 1étszama? (2.5 )

Megfeleldek-e a palyazo szervezetnek a célcsoport bevonasa
érdekében tervezett modszerei? (2.5)

A projekt végrehajtasaban tevékenyen kozremitkodnek-e a
célcsoport tagjai? (2.5)

A projekt eredményességét veszélyeztetd kockéazatok
beazonositasa és azok kezelése megfelel6-e? (2.4)

Megfelel6-e az a mddszer, ahogyan a projekt
végrehajtasanak eldrehaladasat nyomon koveti? (2.13)

Megfeleloek-e a tervezett lathatosagi és disszeminacios
elemek/tevékenységek? (2.14)

1.3b A projekt megvalositas erdforrdsai

Mennyiben felel meg a bevonni tervezett humaneréforras a
projektben tervezett tevékenységek szakmai végrehajtasdhoz
(1étszam, a szaktudas, kompetencia)? (2.8, 2.11 és 4.)

Mennyiben indokolt az alvéllalkozé(k) bevonasa az
elvégezni tervezett tevékenységek vonatkozasaban (2.12)?

A palyazo éltal rendelkezésre bocsatott sajat tulajdonaban
1év6 eréforrasok (eszk6zok, know-how, human-erdéforras)
mennyiben jarulnak hozz4 a projekt megvaldsitasahoz,
amivel kapcsolatban koltséget nem szamol el a projekt
terhére? (2.9) (0 pont, ha nem bocsat rendelkezésre
eroforrast)

2. PENZUGYI SZEMPONTOK

20

A projekt koltségvetése csak indokolt és elszamolhato
koltségeket tartalmaz? (4 pont, ha nincs sziikség korrekciora,
2 pont, ha kisebb korrekcio sziiksége, 0 pont, ha jelentds
meértekii modositas sziikséges)

0/2/4

A tervezett nem bér jellegli koltségek a piaci draknak
megfelelden tervezettek-e€? (4 pont, ha nincs sziikség
koltségcsokkentésre, 2 pont, ha kisebb mértékben sziikséges
koltségcsokkentés, 0 pont, ha jelentos mértékii modositas
sziikséges)

0/2/4

A szervezetnél alkalmazott bérpolitikanak/a szektorban
alkalmazott bérszinvonalnak megfelelden lett tervezve a
személyi koltség? (3.2) (4,2,0 pont az eltérés mértéekeétol
fiiggden)

0/2/4

A Palyazati Utmutatoban jelzett elismerhetd koltségeket a
koltségvetési tirlap megfeleld koltségvetési soran tervezte-e?
(3.2)

A tervezett koltségek €s a vart eredmények aranya
megfelel6-e? Redlisak-e a tervezett fajlagos koltségek? (3.3)

Palyazo altal vallalt sajat eré esetén, az sajat er6 mértékének
az elszamolhato koltségekhez viszonyitott aranyara,
megkezdett 5 szdzalékonként +0,5 pont (3.1.)

MEGSZEREZETT OSSZPONTSZAM

100
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Likviditasi mutatod szamitasa:

Forgdeszkozok — Készletek + Aktiv idébeli elhatarolasok
Rovid lejarata kotelezettségek + Passziv idébeli elhatarolasok
Pontozas
ha a likviditasi mutato:
e magas:2,5 illetve annal nagyobb az 3 pont,
e kozepes: 2,49 — 1,01 kozott van az 1 pont,
e alacsony: 1,00 illetve annal kisebb az 0 pont az értékeld lapon.

Az EB iilése soran a likviditasi mutat6 a benyujtott palyazati dokumentacié alapjan keriil
kiszamitasra.

V. EGYEB KOTELEZETTSEGEK

A palyazat benyuyjtasa egyben a Tamogatasi Szerzédés tervezet (www.solidalapok.hu/Eur6pai
Integracids Alap/Palyaztatds/2012/Eurdpai Integracios Alap 2012. évi allokacid, nyilt eljarasi mod,
ismételt palyaztatas/ TSZ nyilt 2012 BM mintaszerz6dés EIA) elfogadasat is jelenti, amelyen csak
specialis esetekben van lehetdség modositani.

A tdmogatasi szerz6dés megkdtésének feltétele, hogy a palydzo az eldirdsoknak megfelelen és
hataridore teljesitse a szerzddéskotéshez sziikséges feltételeket. A szerzodéskotéshez sziikséges
dokumentumok bemutatasara vonatkozé hatariddé elmulasztasa esetén a tAmogatasi dontés érvényét
veszti €és az értékelés eredményeként kialakult rangsorban a kovetkezd tdmogathatd palyazoval
kezdddik meg a szerz6déskotési folyamat. A szerzOdéskotéshez sziikséges dokumentumok alatt a
tamogatasi megallapodasban rogzitett mellékleteket értjiik.

V.1. Pénziigyi kovetelmények a projekt megvalositas soran

— A palyazati felhivason elnyert pénzeszkozoket elkiilonitett (al)szamlan kell kezelni. Az
(al)szamla meglétérdl, illetve annak igénylésérdl a szamlavezetd pénzintézet altal kiallitott
1gazolast a szerzodéshez kell csatolni.

— A projektek dokumenticidjanak a végrehajtds teljes iddtartama alatt konnyen
ellendrizhetdnek, attekinthetdnek és naprakésznek kell lennie.

— A kiadasokat és a bizonylatokat minden esetben a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény
rendelkezéseinek megfeleléen, de minimum tiz évig kell nyilvantartani és megdrizni.

— A projekt megvalositasa soran a kedvezményezettnek kettés konyvvitelt kell vezetnie
szamitogépes zart rendszerii programmal.

— A kapott pénzdsszeg kezeléséhez a kedvezményezettnek a szamlatiikor szerinti
elkiilonitett konyvelést kell végeznie, amelyet szamviteli politikdjaban is szabdlyoznia
kell.

— Az a palyazo, aki alanya az AFA-nak, de a palyazatban megjelolt, tamogatasbol
finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmeriilt koltségeire vonatkozoan AFA
levonasi jog nem illeti meg azaz az elszamolasnal az AFA-val novelt (bruttd) 6sszeg keriil
figyelembevételre, koteles fiiggetlen konyvvizsgalo altal készitett konyvvizsgaléi
jelentést benyujtani a zarojelentéssel egyidejlileg. A konyvvizsgalatot a 4400. szamu
Nemzeti Konyvvizsgalati Standard alapjan kell végrehajtani. A kdnyvvizsgaloi jelentésnek
igazolnia kell, hogy a palyazé az eclkiilonitett konyvelést megfeleléen alkalmazza, a
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benyujtott elszamolasok, a konyvelés hiteles, megbizhaté ¢és megfelelé hattér-
dokumentacioval alatamasztott; a benyujtott elszdmolasok a Projekt tdmogatasi
szerzOdésében foglaltaknak megfeleld, timogathato, elismerhetd koltségeket tartalmazza,
valamint a palyazo a nyilatkozatanak megfeleléen nem igényelt/nem igényelhet vissza
AFA-t a palyazatban tett nyilatkozatinak megfeleléen és a tételek konyvelése is ennek
megfeleld.

V.2. Ellenérzési tevékenységek

A Bizottsag az Eurdpai Kozosségek altalanos koltségvetésének végrehajtdsara vonatkozo
felelossége korében gondoskodik arrdl, hogy a tagallamok akadalytalanul miikodd irdnyitasi és
ellendrzési rendszerekkel rendelkezzenek a kozosségi alapok hatékony és pontos felhasznalasanak
biztositasa érdekében. EbbOl a célbol a Bizottsag tisztviseldi és alkalmazottai a tagallamokkal
egyetértésben kialakitott intézkedésekkel dsszhangban helyszini ellendrzéseket végeznek (melynek
idépontja a projekt iddszakan thlra is eshet), beleértve a mintavétel utjan torténd ellendrzést, az
Alap 4ltal tamogatott tevékenységek, illetve az irdnyitési és ellendrzési rendszerek tekintetében gy,
hogy az ellendrzésrdl legalabb egy munkanappal korabban értesitést kiilldenek. A Bizottsag egy
vagy tobb tranzakcié pontossaganak igazoldsa érdekében az érintett tagallamot helyszini ellendrzés
elvégzésére is felszolithatja.

A kedvezményezettnek, partnere(i)nek és az alvallalkozd(i)nak lehetévé kell tennilik az Europai
Bizottsag ¢s a Felelos Hatosag munkatarsai, valamint az altaluk felhatalmazott kiils6 szervek, illetve
személyek szdmara, hogy a projekt helyszineihez, valamint minden informaci6hoz — beleértve az
elektronikus formaban rogzitett informaciokat is — hozzaférjenek, hogy a sziikséges vizsgalatokat
lefolytathassak, kivéve azon adatokat, amelyekhez valo hozzaférést a személyes adatok védelmérol
¢s a kozérdekli adatok nyilvanossagarol szolo 1992. évi LXIIL torvény nem teszi lehetové. A
2185/96. sz. (Euratom, EK) tandcsi rendelet és az 1073/1999/EK Eurdpai Parlament és Tanacs
kozos rendelete alapjan az FEurdpai Csaldselleni Hivatal (OLAF) szintén folytathat helyszini
ellendrzéseket és vizsgalatokat a csaldssal és mas szabalytalansagokkal szemben az Eurodpai
Ko6zosségek pénziigyi érdekeinek védelmére szolgalo kozosségi jogi eljarasok szerint. Amennyiben
szlikséges, a vizsgalati eredmények alapjan az Eurdpai Bizottsag visszafizetésre iranyuld dontést
hozhat. Az Eurdopai Szamvevdszeék az Eurdpai Bizottsaggal azonos jogosultsagokkal rendelkezik az
ellendrzéseket és vizsgalatokat illeten, kiillondsen a hozzaférés terén.

A kedvezményezett, partnere(i) és alvallalkozo(i) tudomasul veszik a Felelés Hatosag, a
Beliigyminisztérium Belsd Ellenérzési Féosztalya, a Hitelesité Hatosag, az Allami Szamvevészék
¢s az Eurdpai Tamogatasokat Auditalo Fdigazgatosag, mint Ellendrzési Hatdsag, tovabba az
Eurdpai Bizottsag, valamint az Europai SzamvevdszEk ellendrzési jogosultsagat.

V.3. A Felel6s Hatosag ellen6rzo tevékenysége

Elsésorban a tagallamok tartoznak feleldsséggel a programok pénziigyi ellendrzéséért. Ebbdl a
célbol a BM folyamatosan ellendrzi mind a projektek gyakorlati végrehajtasat, mind pedig a
pénziigyi miiveletek és nyilvantartdsok szabalyszeriiségét. Ennek érdekében intézkedései — tobbek
kozott — felolelik:

— a szabalytalansagok megel6zését, feltarasat és kiigazitasat, ezekrol tajékoztatas nydjtasat a
Bizottsag részére,

— a feltart szabalytalansagok eredményeként bekovetkezett veszteségek behajtasat, illetve
késedelmes fizetések utan adott esetben kamatok felszamitasat,

— a Bizottsag folyamatos tdjékoztatasat a kozigazgatasi és birosagi eljarasok fejleményeirdl.
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A kedvezményezettnek biztositania kell annak lehetdségét, hogy a projekttel kapcsolatos
dokumentumokat, illetve a projekt megvalositaisanak a helyszinét a Felelés Hatosag
tanulmanyozhassa, illetve vizsgalhassa.

A Felelos Hatésag a kedvezményezett (al)szamldjan tortént valamennyi pénzmozgasrol hiteles
dokumentéciot kérhet.

A Felelés Hatosag ellendérzéssel kapcsolatos intézkedési jogait, valamint a kedvezményezett
egylittmikodési kotelezettségét a tdmogatasi megallapodas részletesen rogziti.

V.4. Adatszolgaltatasi kotelezettség

A kedvezményezettet adatszolgaltatasi kotelezettség terheli a projekt végrehajtasat érintd
valamennyi tevékenységgel, a kozremiikodd partnerekkel, alvallalkozokkal és pénziigyi
miiveletekkel kapcsolatosan a Felelos Hatosag felé. Tovabba az adatszolgaltatdsi kotelezettség
kiterjed az ellatottakra (ill. célcsoportra) is a Tamogatéasi Szerzédésnek megfelelden.

A projekt végrehajtasa sordn a kedvezményezett a Felelés Hatosdg altal meghatarozott
idokozonként (kéthavonta és a projekt lezarulasakor) koteles a végrehajtas adott allapotanak
megfeleld pénziigyi és megvalodsitasi jelentését elkésziteni.

Ezzel 0sszefliggésben a kedvezményezettnek kotelessége, hogy pontos és rendszeres nyilvantartast
vezessen a projekttevékenységekrdl, illetve pontos és attekinthetd konyvelést vezessen a
kapcsolodo elszamolasokrol.

Az adatszolgaltatasi kotelezettséggel Osszefiiggd részletes szabdlyokat a Tamogatdsi Szerzddés
tartalmazza.

V. 5. Lathatosag és disszeminacioé biztositasa

Az Eurdpai Bizottsag 2008/457/EK hatdrozata az Eurdpai Integracidos Alap végrehajtasi rendelete,
melynek 5. fejezete tartalmazza az Alaphoz Kkapcsolédd tajékoztatas és nyilvanossag
kovetelményeit, a 34. é 35. cikk és a 10. melléklet alkalmazasa minden végsé
kedvezményezett szamara kotelezo.

A kedvezményezettnek gondoskodnia kell a projektben elért eredmények kozzétételérol, mely
soran lathatova kell tennie, hogy a projekt az Europai Integraciés Alap tarsfinanszirozasaval
valosult meg. Fel kell tiintetni a kovetkezd kotelezd arculati elemeket: az Eurdpai Uni6 és az Alap
l6gojat, az Alap nevét, valamint a jelmondatot. A Felelos Hatosag honlapjan (www.solidalapok.hu)
az arculati elemek hasznalatara vonatkozo Arculati Kézikonyv elektronikus formaban elérhetd.

A palyazati lrlap 2.14 pontjaban és a projekt koltségvetési tablazataiban az erre vonatkozd
tevékenységet - a projekt jellegétol fiiggoen - meg kell tervezni, tételesen.

Amennyiben a projekt promdcidja targyak (példaul polok, bogrék, poszterek stb.) szétosztasaval
valosul meg, a targyakon is fel kell tiintetni az Eurdpai Unid és az Alap 10gojat, az Alap nevét,
valamint a jelmondatot.

Az alabbi tablazat - a teljesség igénye nélkiil - a kedvezményezettek szamara késziilt, abbol a
célbol, hogy segitse tajékoztatd és nyilvanossagot biztositod intézkedéseinek megtervezését.
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Az Alap Irodai Csomag mappa (amely tartalmazza a kotelez6 arculati elemek: az Eurdpai Unio és
az Alap 16gojanak, az Alap nevének, valamint a jelmondat hasznalatat) elektronikus formaban a
Felel6s Hatosag honlapjan elérhet6. A bélyegzo(k) készittetésének koltségét a palyazéonak
terveznie kell. Etikett cimke vagy Matrica eszkdzbeszerzés esetén kotelezé — az eszk6z méretétol
fliggden.
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V1. EGYEB INFORMACIOK

VI.1. A palyazati dokumentacié tartalma

A palyazati dokumentacid a palyazati trlapbol és mellékletekbdl all. A mellékletek részletezése a
palyazati tirlap tartalomjegyzékében olvashato.

A palyazati dokumentacio letolthetd a Felelés Hatosag honlapjardl a www.solidalapok.hu/Eurdpai
Integracios Alap/Palyéaztatas/2012/Eurdpai Integracidos Alap 2012. évi allokécio, nyilt eljarasi mod,
ismételt palyaztatas meniipont alatt.

Amennyiben palyaz6 nem eredeti dokumentumot csatol be, Ggy az altala kiallitott hitelesitett
masolat esetén a masolatot ,,az eredetivel mindenben megegyez6” megjegyzéssel, datummal és
cégszerl alairdssal kell ellatni.

A mellékleteket minden benyujtott példdnyhoz csatolni kell, de eredeti példanyt és hitelesitett
masolatot csak az eredeti palyazathoz. A maésolati példanyokhoz elegendd egyszerii mésolatokat
csatolni.

Felhiviuk a figyelmet, hogy az 1, 3, 4 sz melléklet csatolisa az alvallalkozokra,
partnerszervezetekre is vonatkozik.

A nyomtatott és elektronikus formaban benyujtott palyazati trlapban és az egyes mellékletben
talalhat6 eltérés esetén a nyomtatott és cégszeriien alairt példany tekintend6 hitelesnek, azzal hogy a
nyomtatott és az elektronikus formaju palyazati tirlap és mellékletek megegyezdségérdl a palyazo
koteles gondoskodni.

A palyazati dirlap kitoltésekor iigyelni kell a megadott tartalmi szempontok és terjedelmi
kovetelmények pontos betartdasdra!

VI1.2. Kitoltési segédlet a palyazati iirlaphoz

A palyazati trlapban sziirkével jelolt elemek tajékoztato jellegliek, az trlap egyes részeinek helyes
kitoltését hivatottak eldsegiteni.

Amennyiben a Palyazé a projektet partner Szervezet bevonasaval valésitja meg, ugy a
palyazati Girlapban talalhatoé feleloségi nyilatkozatot mindkét félnek ala kell irnia.

A palyazati Girlapban (2.8) meg kell adni a projektmenedzser nevét, és a projektben résztvevo osszes
személy Onéletrajzat csatolni kell a palyazathoz. Az értékeléskor eldnyt élvez az a palyazat, amely
megfeleld szakmai tapasztalattal (mar korabbi palyazatokban is résztvevd) rendelkezd személyeket
foglalkoztat.

A mutatonkénti fajlagos koltségek tablazatnal (3.3-mas pont) a palyazati trlap 2.4-es pontjaban

megnevezett mutatok fajlagos koltségeit kell kiszdmolni. A tébldzatban az egyes mutatdékhoz
kapcsolodo kozvetlen koltségeket kell megadni.
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V1.2.1. Logikai keretmatrix —Logframe

1. Els6ként a hosszt tavu célkitlizéseket kell meghatarozni. Ezeknek egybe kell esniiik az adott
tamogatasi program célkitlizéseivel. A palyazo ezzel bizonyitja, hogy terve tdimogatéasra érdemes. A
projekt hossza tavu céljainak elérése nem kovetkezik a projekt megvalositasdbol, ahhoz egyéb
kiilso feltételek teljesiilése, és sok mas hasonl6 tartalmut, parhuzamosan futd projekt megvaldsitasa
sziikséges. Azonban az adott projektnek is hatarozottan a hossza tava célkitlizések iranyaba kell
mutatnia.

2. A masodik meghatdrozando elem a projekt célkitiizése. El0ony0s, ha ebbdl csak egy szerepel,
ugyanis egy jol iranyzott, koncentralt projekt sikeresebb lehet.

3. Ezt kovetden azt kell sorra venni, milyen konkrét eredményeket varunk a projekttdl. Az elsé
oszlop legalsé celldjaban pedig az ehhez sziikséges, elvégzendd tevékenységeket kell 6sszegytijteni.

4. Ezutan kovetkezik a feltételezések és kockazatok atgondolasa. Egyértelmii, hogy egy projekt
kimenetelét nagyban befolyasoljak a projekten kiviil allo tényezdk is. Ezek egy részére nincsen
hatasunk, mésokat (pl. bizonyos veszélyek) gondos tervezéssel kivédhetiink. A feltételezések
Osszegyljtése mindig egy eldfeltétellel indul. Ezek azok a koriilmények, amelyek fennallasa nélkiil
nincs is értelme belekezdeni a projekt végrehajtasaba. Ilyen eldfeltétel lehet példaul egy palyazat
esetén az, hogy az adott szervezet egyaltalan jogosult-e palyazni. De ilyen lehet az is, hogy a
szervezet rendelkezzen azokkal a személyi feltételekkel, amelyek nélkiil a projekt megvalositasa
nem elképzelhetd. A sorok végén allo cellakban azokat a feltételezéseket kell Gsszegytijteni,
amelyek a mar elért elemekkel egyiitt (ezek allnak a sorok legelsd cellaiban) lehetové teszik a
kovetkezo sor elso cellajaban megfogalmazott ujabb 1€pcsd elérését.

A jol megtervezett logikai keretben csak akkor lehet a kdvetkezd szintet elérni, ha a feltételek is
megvaldsulnak, ezért 1ényeges a projekt Osszedllitisakor a koriiltekinté tervezés, aminek
kihagyhatatlan eleme a feltételezések €s kockazatok szamba vétele.

Hiba, amikor ugy lehet a kdvetkezd szintre 1épni (pl. a vart eredmény 6nmagaban elvezet a projekt
céljahoz), hogy ahhoz egyéb kiilsd feltételek nem sziikségesek. Ilyen esetben vagy a felsObb szint
(p¢ldanal maradva a projekt célja) nem elég célratord, esetleg nem hordoz hozzéadott-érteket, vagy
pedig a jelen szintjét (példankban az elért eredmények) értékelték tobbre a tervezés soran.

Ha egy feltétel teljes bizonyossaggal bekovetkezik, akkor azt ki kell hagyni a keretbdl. Ha
valoszinll, hogy bekovetkezik, akkor be kell irni. Ha a feltétel bekdvetkezése nagyon valdsziniitlen,
akkor két megoldas lehetséges a kovetkezd kérdésre adott valasz alapjan: Ujra tudjuk-e ugy irni a
projektet, hogy azzal befolyasolni tudjuk, és valdsziniivé tehetjiik a kiilsé tényez6 bekovetkeztét?
Amennyiben igen, ujra kell irni a projektet. Ha a valasz nem, a projekt nem lesz megvaldsithato.

5. Kovetkezd 1épés a részletek meghatdrozasa, amelyhez Ossze kell szedni mindazokat az
er6forrasokat, eszkozoket, amelyek kellenek a mar rogzitett tevékenységek megvalositdsdhoz. A
mellette allo cellakban pedig azt kel feltiintetni, melyek lesznek azok a dokumentumok, amelyek
majd igazoljék az adott tevékenységek 1étrejottét.

6. Ezt kdvetden a vart eredmények, a projekt céljanak, és hosszu tava célkitlizések mérését lehetdveé
tevd mutatok, mas néven indikatorok, meghatdrozasa van hatra. Az eredmények mutatoi lehetnek
példaul képzési projekt esetén egy megvalosult tanfolyam, vagy egy kifejlesztett tananyag. Ezeket a
logikai keretbe pontosan szamszertisitve kell beleirni, azaz a példanal maradva, meg kell adni, hogy
hany 6ras tanfolyam, hany {6 részvételével valosul meg.

A képzési projekt cél indikatora lehet példaul, hogy a végzett hallgatok elhelyezkedési aranya hany
szazalékkal novekszik. Itt is fontos a pontos szdmszertsités.

Ugyanigy a hosszu tavu célkitiizések szdmszertisitett mutatoit is meg kell hatarozni, illeszkedve az
1-es celldban meghatarozott célokhoz.
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Miko6zben 6sszegytijtjiik a kiilonféle szintekhez tartozo mutatokat, a mellettiik allo mezékbe be kell
irni, hogy az adott mutatokat milyen forrasban fogjuk megtaldlni. Ezek a forrdsok az alsobb
szinteken jellemzéen példaul a projektjelentésekhez kothetok, vagy valamilyen jegyzokonyvhoz,
feljebb haladva pedig egészen altaldnos statisztikai kiadvanyokhoz jutunk, pl. egy KSH évkonyv,
vagy a megyei munkaiigyi hivatal statisztikaja.

V1.3. A palyazatok benyujtasanak helye, ideje

A palyazoknak a palyazatokat lezdrt boritékban/csomagban/dobozban, személyesen vagy
tértivevényes kiildeményként kell az alabbi cimekre eljuttatniuk:

Személyes kézbesités esetén (lezart boritékban/csomagban/dobozban):
Beliigyminisztérium
Tamogatas-koordinacios Foosztaly
1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4.

(Kérjiikk a palyazokat, hogy fokozottan iigyeljenek arra, hogy a pdlydzatokat kizdrélag a
Beliigyminisztérium Jozsef Atilla utcai bejdaratdndl lehet benyujtani! A Nador utcai és a
Széchenyi téri bejaratnal palyazatok nem Keriilnek atvételre!)

Postai kiildemény esetén (lezart boritékban/csomagban/dobozban):
Beliigyminisztérium
Tamogatas-koordinacios Féosztaly
Toth Judit féosztalyvezeto
1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4.

A boritékon az alabbi adatokat kell feltiintetni:
— apalyazé szervezet neve ¢és cime,
— aprojekt(ek) cime(i),
— ,,Europai Integracios Alap — 2012. évi program, ismételt palyaztatas”
— apalyazati felhivas hivatkozasi szama (BM/11750-1/2012.),
- ,,Kérem, 2013. februar 04. 10.00 6raig ne nyissak fel!” megjegyzést

A palyazatokat személyes kézbesités esetén munkaidében (H-CS. 8.00-16.30, P. 8.00-14.00) lehet
benyujtani.

A pélyazatok beérkezésének végso hatarideje:
2013. februar 01. 12.00. 6ra

A hatadrido utin személyes kézbesités utjan beérkezd palydazatok nem keriilnek dtvételre és a
hataridd utdin postai iton beérkezd pdlydzatok nem keriilnek felbontdsra abban az esetben sem,
ha a postabélyegzon hataridé el6tti idépont szerepel vagy a késés vis maiornak tulajdonithato.

A szerzodéskotés varhatd idépontja 2013. 1. negyedév.

V1.4. A palyazok tajékoztatasa, értesitése

A palyazatok Osszeallitasanak segitése érdekében a Beliigyminisztérium a projektek kidolgozasanak
idOszaka alatt 2013. janudr 09-én 14.00 orai kezdettel tijékoztato megbeszélést tart. A tajékoztaton
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torténd részvételre a www.solidalapok.hu/Eurdopai Integraciés Alap/Palyaztatas/2012/Europai
Integraciés Alap 2012. évi allokécio, nyilt eljardsi mod, ismételt palyaztatds meniipont alatt
letolthetd regisztrdacios tirlap kitoltésével és a lenti e-mail cimre valo elkiildésével lehet jelentkezni
legkésébb 2013. januar 08-an 12.00 6raig. Hatarid6 utan jelentkezést nem fogadunk el.

A regisztralokat a pontos helyszinrdl és idépontrol a Felelos Hatosag a tajékoztatd megbeszélés
elott (a regisztracios lUrlapon megadott elérhetdségen) értesiti. A tajékoztaton elhangzottak nem
irhatjak feliil az itmutatoban foglaltakat.

A palyazo a palyazati Gtmutatoban foglaltakkal kapcsolatos tisztazé kérdéseit legkésébb 2013.
januar 21-ig kiildheti meg az integracio@bm.gov.hu cimre. A Felelés Hatosag a fenti cimre
kiildott kérdéseket és azok valaszait Gsszegytjtve eldrelathatolag 2013. januar 25-ig kozzéteszi a
Felelés Hatosag honlapjan www.solidalapok.hu/Europai Integracios Alap/Palyaztatas/2012/Eurdpai
Integraciés Alap 2012. ¢évi allokacid, nyilt eljarasi mod, ismételt palyaztatas. Telefonon
tajékoztatas nem nyujthato.

A Felelos Hatosag irasban értesiti a palydzokat a pélyazatértékelés eredményérdl, tAmogatd és
elutasitd dontés esetén egyarant. A nyertes palyazok, a projektek cime, valamint a megitélt
tdmogatasi  Osszegek a  Felelds  Hatosdg  www.solidalapok.hu/Eurdpai  Integracios
Alap/Palyaztatas/2012/Eurdpai Integracios Alap 2012. évi allokécio, nyilt eljarasi mod, ismételt
palyaztatds meniipont alatt kozlésre keriilnek.

A Felelds Hatosadg dontése ellen palyazo a projekt javaslat elutasitasa, csokkentett 6sszkoltséggel
torténd tdmogatasa vagy feltételekkel torténd tamogatasa ellen kizardlag jogszabalysértés vagy a
palyazati kiirds szerinti tdjékoztatdsban foglaltak megsértése esetén a dontés kézhezvételétdl
szamitott 5 munkanapon beliil az indokok megjeldlésével, kifogassal élhet a Felelos Hatosagnal. A
kifogast dr. Berta Krisztina Eurdpai Uniés és Nemzetkozi Helyettes Allamtitkar részére (1051
Budapest, Jozsef A. u. 2-4.) kell megkiildeni. A Felelds Hatosag a kifogast érdemi vizsgalat nélkiil
elutasitja, amennyiben az hataridon tal érkezett vagy azt nem az arra jogosult nyujtotta be. A
Felel6s Hatosag a kifogés targyaban hozott dontésrdl a palyazot irdsban tajékoztatja.

Budapest, 2012. december
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